FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

Instrucciones

Antes de rellenar el formulario para solicitar el informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacidn territorial o urbanistica recogido en el
articulo 35.2 de la Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones (en adelante
LGTel), se recomienda leer atentamente estas instrucciones, que describen de manera precisa
los pasos a seguir. En caso de duda o dificultad, pueden enviar un correo electrénico a
teleco.urbanismo@minetad.es con su nombre y teléfono de contacto; nos pondremos en
contacto con usted tan pronto nos sea posible.

Antes de rellenar el formulario de solicitud del informe, se recomienda tener preparados
convenientemente los ficheros que contienen el instrumento urbanistico objeto de la peticién
con arreglo a los siguientes requisitos:

. Formato: Ficheros .pdf o .doc

. Tipo de informacidn: Ficheros de texto (no escanee el/los documento/s)

. Seguridad: Preferentemente sin seguridad. En cualquier caso, las funciones de
extraccién de pagina y resaltado de texto han de estar habilitadas en los documentos
que remita.

El proceso de enviar la solicitud a través de la sede electrénica del Ministerio de Energia,
Turismo y Agenda Digital (MINETAD) consta de dos etapas:

ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN.

En esta primera etapa debe subir al ALMACEN del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica los
ficheros informaticos que componen el instrumento de planificacién territorial o urbanistica
para el que se va a solicitar el informe sectorial en materia de telecomunicaciones. Deben
seguirse los siguientes pasos:

A) ACCESO AL ALMACEN.

Existen diferentes formas de acceso al Almacén del MINHAP, pero para personal externo al
mismo, la forma mas sencilla sera haciendo uso de un certificado digital de persona fisica.

Al pulsar en el enlace:

https://almacen.seap.minhap.es/

encontrara la siguiente pantalla:

Almacen

Aplicaciin para el intercambio e ficheros.
Mo eit ks BEReros SUDBNOTS 3 1 ME coma
3naDs 60 10§ MeASaes 00 LSO Y3 GUA pusde
8enie probIGMas, UBBCH 6553 ADKCACIN wib para
Intarcambiar estos ficharcs.

Puadde Julenti arse ¢on U USNG 06 COmEa ¥ e

contrasefia 51 ya estas sulenbiicads con b cuenta

01 1 PG pUedes usar & utentiscacion aulomisca

por NTLM henptar

i despona da DI electronicd o de un cartificade —

‘sincitinin aMico por uno o los prestadonss do

8rvcios o8 certifcacitn Sdmisdos por ol portal,

puece Lsarios para identificarse en Funciona Aubsriaciin suscmitics 5 EAR,
Desactvada 13 autenticackin 3 bravés de
FUNCIONA, uliice AUTENTICA en su kugsr. En
050 06 QU hengan akgin robkea £on
saerficacibn via el nuevo sislema, bes rogamos se
DORRaN 6N CONACLS Con

s FOdRrAEaaD Minha o5 Aaboriicacibn AUTENTICA

Acceder con su cuenta de autentic@

Sin rellenar ninglin campo, pulsar sobre el Ultimo botdn (parte inferior derecha):
“Autenticacion AUTENTICA”. Aparecera una pantalla para seleccionar el certificado digital de
la persona que va a realizar la subida de los ficheros:
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Seguridad de Windows =

Seleccione un certificado

| Emisor: AC FNMT Usuarios
e ] Valido desde: 13/06/2016 hasta 13/0...
= Haga clic aquf pars ver las propied..
— [
..... PR .
I ey Emisar: AC FNMT Usuarios
|| &8 Vlido desde: 08/02/2016 hasta 08/0...
— . .
| § s = S
|| & Emisor: Communications Server
= Valido desde: 08/07/2016 hasta 04/0...

.

Una vez que se ha cargado el certificado y autenticado el usuario (ver nota 1%), el sistema le
pedira la cuenta de correo electrdnico (cuenta A) donde le va a remitir la informacidn sobre las
subidas de ficheros que va a realizar:

(‘\1 .
wutent:cA E: s ome

Coreo electrénico

Correo electrénico

Una vez introducida la cuenta de correo electrdnico (se recomienda utilizar la cuenta de correo
de la persona que va a subir los ficheros), pulse “GRABAR”; accedera a la pantalla que le
permite subir los archivos al “ALMACEN".

B) SUBIDA DE ARCHIVOS

A continuacién se muestra la pantalla (Mis archivos) que detalla los ficheros subidos al
ALMACEN con anterioridad:

2 = ®
Mis archivos - O
Listado de archivos enviados y recibidos i nvitaCion: - Subir Archives
Tipo MNombre fichero
Todos [=] Filtrar W
Fichero & Tamaiio & Usuario $ Fecha & Expira # | Acciones
hogar_digital_Galicia. pdf 1.46 MB T T 18M10/2016 2 meses Detalle
Mostrando [RIEA] del 1 al 1 de 1 resultados

Pulsando sobre el botdn “Subir archivos” (esquina superior derecha de la pantalla), accederd a
la pantalla que le permitira almacenar hasta un maximo de 20 ficheros de un tamafio maximo
de 1GB por fichero.

! Nota 1: Si el certificado no pertenece a un funcionario, o éste no esta dado de alta en Auténtica,
aparecera un formulario para solicitar el alta. Una vez solicitada el alta en AUTENTICA, debera esperar a
recibir un correo electrénico que lo confirme, antes de proseguir con la subida de archivos al ALMACEN.
La recepcion de esta confirmacién puede demorarse unos dias.
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’ . p— LR - | .
KIE 10 v o metpsrcrec £ - 8 | B ot | B0 a3t | 18 Bieciio o o Procesmiens | 18 g <[] (1) 7

frchive  Editn Ve Favesiion  Hersmiente  Ayuds

Subir archivos

Sune fEhars A fy AMmAcaN ¥ 8nvia &

iBce de descaNga PO SOMTED

Sefoccions los ficheros® T

S ACTALpdl 234 KT)

Deememios. teleco 5, Ayin.C orges

Taxio porsonalizado

Himero do dias Que pemanecen =
activo” Imeses |

Avissime cuando of archivo soa —
Boerado

Aovisarme cads vez que sl srchive
see descaigodo

L0k punds Sescargar sl
Hichoro?®

™ Privado, stl los desfinaturios
& Piithco, cualquisea que coRGIca o Bnlace db GeSCaga

Accesile deade intemet* ¥ 5i, accesible tamitein desde INTERNET (Mips ifssweb seas Mmishan exfalmacen)
™ No, dnicaments serd accesitte desde (a INTRANET (hitps #amacen seap minhap a5}

B Mristedia 06 HACoNaa v AGminiiracionts Fibicas | 17

Para efectuar la subida de los archivos que componen el instrumento de planificacion
territorial o urbanistica objeto de la peticién de informe, siga los siguientes pasos:

a) Seleccione los ficheros que desee subir al ALMACEN mediante el botén SELECCIONAR
FICHERO (utilicelo tantas veces como numero de ficheros vaya a subir)

b) Introduzca como destinatarios, al menos; las siguientes dos direcciones de correo
electronico (cuentas B):

e ficheros.urbanismo@minetad.es
e su propia direccidon de correo electrénico

de esta forma el sistema le enviard la direccién URL que identifica el lugar del ALMACEN donde
han quedado almacenados los ficheros, direccion que posteriormente debera incorporar al
formulario de solicitud del Informe (ETAPA 2).

c) En la casilla “n? de dias que permanecerd activo”, indique 3 meses.

d) Es conveniente marcar la casilla “Avisarme cada vez que el archivo sea descargado”
para que el sistema le avise cuando el MINETAD descarga los ficheros; de esta forma puede, si
lo desea, entrar en el ALMACEN para vaciarlo.

e) A la pregunta “/Quién puede descargar el fichero?” marque la opcion “Publico,
cualquiera que conozca el enlace de descarga”

f) Por ultimo en el apartado “Accesible desde Internet”, marque la opcidén “Si, accesible
también desde Internet (https://ssweb/seap.minhac.es/almacen)’ .

Una vez cumplimentados los campos, seleccione “Enviar”
Q) COMUNICACION

Al pulsar “Enviar”, el almacén comunica por un lado a la cuenta de correo consignada
inicialmente al entrar en el almacén (cuenta A) el envio de los ficheros:

Pagina 3 de 10



FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

<7 - GOBSRNG MINSTEUD. SECAETARIA DE ESTADG
ofb < pemreRa De HaCENDA DEADPIISTRACICHES FUBLICAS
AN TADMINISTRACICNES FOBLICAS

Ha realizado un envio de ficheros a los siguientes destinatarios

teleco.urbanismo@minetur.es
b czi@minetur.es

Ficheros enviados:
ACTA1.pdf

Los ficheros permaneceran disponibles para su descarga hasta el 09/02/2017

Simultdneamente, el almacén notifica a los destinatarios (cuentas B) que ha recibido unos
ficheros para ellos, asi como la direccion URL para acceder a ellos.

<3« cossnne MnsTEUO. ‘SECRETARIA DE ESTADO
o < pemeaRa e macENDA DEADMIISTRACONES PUBLICAS
4N T ADMRISTRACIONES FUBICAS

D -z@minetur.es le ha enviado un fichero através de |a aplicacion web Almacén.
ACTA1.pdf

Para el acceso desde Internet:

<IMps:/issweb.seap.minhap.es/almacen/descargalenvio/d1ce14c6c90a2338bb1a33938f483901ec6009ca >

Para el acceso desde la red interna:

https://almacen.seap.minhap.es/descargal/envio/d1ce14c6c90a2338bb1a33938f483901ec6009ca

Los ficheros permanecerdn disponibles para su descarga hasta el 09/02/2017

Guarde el enlace para acceso desde internet, tendra que adjuntarlo en el formulario de
solicitud del informe (Etapa 2).

ETAPA 2: Envio de la solicitud de informe.

Tenga en cuenta que el siguiente formulario se utiliza exclusivamente para solicitudes que se
realizan por primera vez para un instrumento urbanistico concreto. Si lo que pretende es dar
respuesta a un requerimiento de subsanacién de defectos recibido en relacién con una
peticidn anterior, o dar respuesta a un informe desfavorable recibido de la Direccién General
de Telecomunicaciones y Tecnologias de la Informacion (DGTTI) en relacién con el instrumento
urbanistico en cuestidn, no utilice este formulario sino el que corresponda de los siguientes:

° Formulario de subsanacién (pendiente poner enlace)
. Formulario de respuesta al informe de la DGTTI (pendiente poner enlace)

Una vez elegido el formulario correcto, y finalizada la ETAPA 1 anteriormente descrita, la
persona que vaya a firmar la solicitud de informe (que necesariamente ha de disponer de
certificado personal de firma electrénica) ha de pulsar sobre el siguiente enlace la sede
electrénica del MINETAD:

PENIDIENTE ENLACE MINETAD

Al pulsar el enlace aparecera una ventana para que confirme el certificado electrénico que va a
utilizar:
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Seguridad de Windows =

Seleccione un certificado

I Emisor: AC FNMT Usuarios

e ] Valido desde: 13/06/2016 hasta 13/0...

L Haga clic aquf pars ver las propied..
_____ e s

Il & Ermisor; AC FNMT Usuarios

Vlido desde: 08/02/2016 hasta 08/0...

IF = Emisor: Communications Server
Vélide desde: 08/07/2016 hasta 04/0...

5

Una vez seleccionado el certificado, accedera al formulario que le permitira solicitar el informe
sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos de planificacion territorial o
urbanistica contemplado en el articulo 35.2 de la LGTel.

El formulario que se desplegara en su pantalla estd dividido en pasos o pantallas diferentes
para facilitar su cumplimentacidn.

En el primer paso se muestra la siguiente pantalla:
E % SR Eee 5 l‘, l) l:: =

URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacion
territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).

e Gty U W g e gy
cuw
* o Comaes 2 P 2834 Mase Emets

PASO 1

debe cumplimentar los datos relativos a la entidad solicitante del informe. Ayudese de los
desplegables, en los campos en los que estos existan. Cuando termine de rellenar todos los
campos (los que estan marcados con un * son campos obligatorios), pulse en SIGUIENTE
PASO>> (parte inferior derecha del formulario) para acceder al Paso 2.

En el segundo paso se muestra la siguiente pantalla:

Pagina 5 de 10



FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

2R ~
S IR R Shl)h—
w: ISR

URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacién
territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).

) que presenta la documentacidn

Datos de la persona de contacto

Beterns oe Expata Masens or e Turems 5 Ageeds
og
 oe ' Comera 160 C P 20046 Vasre. Gxcafs

Paso 2

En primer lugar, observe que puede recuperar el Paso 1 en el caso de ser necesario rectificar
alguno de los datos incluidos, pulsando <<PASO ANTERIOR (parte inferior izquierda del
formulario).

Notarad que este Paso 2 esta dividido en dos zonas, una primera zona, en la parte superior,
relativa a los DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD; observard que los datos
de NIF/NIE, Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido aparecen rellenados por defecto con
los datos que figuran en el certificado de firma electrdnico utilizado para acceder al formulario,
estos datos no se pueden modificar. Asimismo, aparece rellenado el campo Correo
Electrénico; en este caso el campo es editable, y se puede modificar para actualizar la cuenta
de correo electrénico de la persona firmante de la solicitud, en caso de ser necesario. Debe
rellenar el resto de campos.

La segunda zona, en la parte inferior, es la relativa a los DATOS DE UNA PERSONA DE
CONTACTO para resolver, si surgieran, incidencias o dudas relacionadas con el instrumento
urbanistico objeto de la solicitud de informe. Rellene estos campos y para finalizar pulse en
SIGUIENTE PASO>> (parte inferior derecha del formulario) para acceder al Paso 3.

En el tercer paso se muestra la siguiente pantalla:
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h | " | |
== EDE
D e 8 Bance rem) -
< H v (o | 2

URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacién
territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).

Tipo de instrumento urbanistico objeto de la solicitud

Por favor, indique 0% nombres de o8 archwos que 54 han subsdo al ALMACEN.

Repia 13 0peracion 1antas weoes 0OMO Archivos 34 hayan subido al ALMACEN. Puede comprobar 1a
Cperaciin en & WISOr QUE APArecE 3 CONNLBSGN 3 MEdS qUE VA agregando los archives. Si e equivoca
puede ebminar ¢ archro Pultando en L Papelera Que Aparece 3 Jerecha en o Visor,

Por tavor, copee o enlace del ALMACEN donde han sido o8 archivos que componen &
instruments urbanistico objeto de L peticidn de inflorme y 1 fecha de caducidad asgnada

ALMACEN

Goomrns oe Expads Mmmers o frerpa Tursms § Agenc
B
# oo s Cameisea 142 C P 28346 Unere Bxcefa

Paso 3

debe cumplimentar los datos relativos al instrumento urbanistico objeto de la solicitud de
informe. En el apartado de dmbito geografico, sefiale si el instrumento es de dmbito municipal
o supramunicipal y, en este ultimo caso, en el apartado de municipio sefale el mas significativo
de los municipios a los que afecta el instrumento urbanistico.

Introduzca uno a uno los nombres de los ficheros que ha subido al ALMACEN, utilizando el
botéon AGREGAR tantas veces como sea necesario, (ver ETAPA 1: Subida de ficheros al
ALMACEN) y que componen el instrumento objeto de la solicitud.

Por Gltimo introduzca el enlace (direccién URL) recibido por correo electrénico del ALMACEN
(ver ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN), junto con la fecha de caducidad establecida
para los mismos y para finalizar pulse en SIGUIENTE PASO>> (parte inferior derecha del
formulario) para acceder al Paso 4.

En el cuarto paso se muestra la siguiente pantalla:
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B ~
SRR coteww e 4 4
g‘: we— o SlJ l) IJ'

URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacién
territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).

P N L L N
s

Paso 4

debe cumplimentar los datos de la persona designada por la entidad para recoger las
notificaciones electronicas que se produzcan relacionadas con el expediente iniciado como
consecuencia de esta solicitud. Recuerde que todas las notificaciones se efectuaran de forma
electrdénica con arreglo a lo dispuesto en la vigente Ley de Procedimiento Administrativo. Para
ello, la persona designada para recoger las notificaciones relativas al expediente, cada vez que
se produzca una, recibira un correo electrénico con las instrucciones necesarias para acceder
al Registro Electrénico del MINETAD vy recogerla. Para que sea posible realizar esta operacion,
resulta imprescindible que la persona designada disponga de un certificado digital y acceda
con él al citado Registro Electrénico.

Con independencia de esta persona designada, las notificaciones podran ser recogidas por
cualquier persona que disponga de certificado de representaciéon de la entidad.

Si la persona que va a recoger las notificaciones es la misma que presenta la solicitud, puede
pulsar (Copiar datos de la persona que presenta la documentacion) y los campos de este PASO
se rellenaran con los datos incluidos en el Paso 2 del formulario. Si la persona designada es
diferente, rellene los campos y para finalizar pulse en SIGUIENTE PASO>> (parte inferior
derecha del formulario) para acceder al Paso 5.

En el quinto paso se muestra la siguiente pantalla:
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URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacién
territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).

Firmar y enviar la solicitud
El presentador de 1o sobotud declara que 50N Certos Ios datos inchudos en of presente formulano. asi como

13 tentcadad del contensdo de 10008 103 JooUMENios AE00I00S.

nforme sectorial
it Ge planific:

citarke del informe

Sobota Gel Menesteno de Energia, Tunsmo y Agenda Digital que E) emita ol informe sobre ¢ nstrumento
urbanistioo adjuntado, ol que 3o reSene ol articulo 35 2 de 1a Ley W2014, Ge § de mayo General e
Telecomunicaciones. Minssteno de Energia, Turismo y Agenda Digaal por medio del regesaro ehectronco del
Ministerio, acoesible en la direcsidén 0

ESn 2P agnay s a3px. notficard e resutado de los actos

SOMIresly 3Tvos.

La presente sobotud conbeva (3 JUONTICION de L Persona que presenta La documentacion. en o caso de
que & procedimiento 331 0 requaera, Para que o Ministeno de Energia, Turemo y Agenda Digtal
comprusbe sus datos de identiclad personal y de domicilo ¥ residencia en o Sistema de Verficacidn de
Datos de Identidad y Resdencia. (Reales Decretos 52272008 y 52372000 de 28 de abrl)

denegar

Gosierns ce §34s UnEere de Ererpa. Tursed ; Agenas

oo
” or @ Camens NS C P SRS ussre Bxedy
Paso 5

En este paso, el sistema le presentara una relacidon de los datos introducidos en los pasos
anteriores. Repaselos detenidamente y sin son correctos, pulse FIRMAR Y ENVIAR para
finalizar el envio de la solicitud de informe. Si detectara algln error, retroceda hasta el paso
necesario utilizando el pulsador << Paso anterior, corrija el dato erréneo y prosiga hacia
delante hasta finalizar el proceso.

Una vez firmada y enviada la solicitud, aparecerd inmediatamente en pantalla un aviso de
recibo procedente del Registro Electrénico del MINETAD con los datos relativos al registro de
su solicitud: FECHA DE REGISTRO y NUMERO DE REGISTRO. Se recomienda la impresién o
almacenamiento de esta pagina para conservar estos datos que identifican su solicitud.

URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para
instrumentos de planificacion territorial o urbanistica(Art.35.2 LGTel).
AC U OF B OO, R GISTIO ELECTROMICO D6 L MINISTIRIO OF ENERGIA, TUSIAMO ¥ AGHNOA DRGITAL

L wokcihsd Gl I obamiaiucs ha o acris o0 o Riepairs Elecirreco del Minadend oe Eraegia. Turmma y Agends

Ougn. o 5kn 107917 com o s 391 TOOORID I G dcurmeerty acrmdibate do s presentacsin de b
peracon, MPRIMASE ESTA PAGSNA

Deacaraa ot acuve de et

Acuse de recibo del MINETAD

Pagina 9 de 10



FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

Si desea un acuse de recibo mas completo que incluya un resumen de los datos introducidos
en el formulario de solicitud, pulse En el enlace Descargar el acuse de recibo para obtener:

ROUSTRA, ENERGIA
¥ TURSSIAO RECESTRO ELECTRONCO

iﬁi WNSTERO 0 SUBSECRETARIA

s gl JODO00000000(
Sagunds Aoalsn WONNONY
CoMes veciree aQrvwat

RECIBO DEL REGISTRO ELECTROMCO

N Repars s B 20070005000 T Fechayron de Emada: 16820017 113301

FOgIRro saps con el COEQO BeguID de TGN

[DATOS DE LA ENTRADA

ARG BDe (0N & GEGO VEP.T 00 YRACAnn

Sohand on FAorme WCDR 8 TR S0 IEEOTUAGICTHS £ MITUIMAESS 34 GarfcIogn Wl ¢
wharascae ¥ 300 )

1. Entidad nikctarte del forme
Tio o Exaoat AYUNTAMENTO
Nomtew tela T )

———

Browraa
Vuncpo ABENHERE
Localdod ZZTIITIIRIRIIIIITITE

2 Dunos oe b Person, o BE =T o
NN DT
PEDRO LLES

Penora g conacss
Sortre
Aoete

Tewfons G1815414
Emai agmred e

comgiets del rgmects: ZITZPIIIRRY
g3 e e e e CEECTCCIICG
retumer MUNCPAL
Wuncon AENFERE
SNortres de dchen
> plan ot
A S BT SEOCOSHONTON
Fecha de cadumidad: 29023017
4 Pernoma. S recoger s AEACIOONE WD 3l egede e
NENE L\;t"lﬂ

RecBATImAL sor ol eguvo shecesncd 448 Liratens 00 Mdesa Erergi y Turamo, con eifin 80 emiads por AC CAMERTIEMA AAPP = S sene THCETEF MASCEDM y
2018

Focha de Cadu dad

Rt Frmaco por 8] g atro slediinco del Mna o de indust-a, Enengie y Turro, an cetfiando emtxo por AC CAMERFIRMA AAPP, 1 de vene 16CETEF MASEEDM v

focha 08 a3 Cad PMOLIOHE
PUsIE CORMSLE #Vie SOCUMAND 87 NDE DIRIASE IEYT agewe L1

RE MGG TYRULZAD XHOKWS ¥

Pusde cont e este SoCUMeMS 80 M | prebede MEC spe s

RIXBECVNY BSG TYRULZAD KHOEWF Y

Mnswro oo indara Eregay Tusme Masiero de paara Ererga y T
Acuse de recibo completo

No olvide que, ante cualquier problema relacionado con este formulario, tiene la posibilidad
de dirigirse a la direccién de correo electrénico teleco.urbanismo@minetad.es con su nombre
y teléfono de contacto explicando el problema; nos pondremos en contacto con usted tan
pronto nos sea posible.
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