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1 Infroduccion
Desde el portal web de la sede electrénica del Ministerio:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/Paginas/Index.aspx

se puede realizar la presentacion electrdnica de la documentaciéon de infraestructuras comunes
de telecomunicaciones que comprende desde nuevos proyectos ICT, actas de replanteo,
consultas a operadores, boletines y protocolos de ICT con y sin direccion de obra, certificados de
fin de obra y la solicitud de certificado de presentacion de documentacion (opcional previo pago
de las tasas correspondientes mediante Modelo 790).

La sede electrénica permite, también, la presentacidon de proyectos modificados de ICT vy
proyectos de modificacién de ICTs ya existentes.

El presente manual detalla los pasos que se han de seguir para rellenar el formulario de consulta
del proyectista a los operadores.

Ademas existe la opcidn de consultar en el Registro Electrénico del Ministerio tanto las
consultas efectuadas como las respuestas de los operadores.

Si tiene alguna duda puede contactar con el area de infraestructuras comunes de
telecomunicaciones en este buzdn de correo.
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2 Modo de acceso al formulario

Para acceder al formulario de presentacion electrénica de un nuevo proyecto ICT, se puede hacer
de dos formas:

e Desde la pagina de inicio de |la sede electrénica—>Buscador—>SIA 155096 Presentacion
de documentacidn de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones.

e Desde la pagina de inicio de la_sede electrénica> Procedimientos y servicios
electronicos> Tema—>Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones—> Presentacion
de documentacién de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones.

Una vez en la pagina Presentacion de documentacién de Infraestructuras Comunes de
Telecomunicaciones, acceder Formulario de Consulta a los operadores con interés en la zona de
la ICT. Se requiere certificado electrdnico.

AVISO: Se han realizado recientemente modificaciones en los formularios de ICT para adaptar los
diferentes tipos de representacion a lo establecido en la Ley de Procedimiento de Administrativo.

En el contexto de las ICTs, la obligacidn de presentar los documentos recae en el promotor:

Si el promotor es una persona juridica, la presentacién debe hacerla su representante
legal. Dicho representante legal puede utilizar un certificado de persona fisica o un
certificado de persona juridica (certificado de representacion de la empresa promotora,
en cuyo caso los datos “juridicos” que aparecen en el certificado son volcados como datos
de la empresa promotora).

Sin embargo, la secretaria de estado admite que la presentacién de dicha documentacion
sea realizada por un tercero, aportando una simple autorizacién del promotor, sin
necesidad de disponer de una representacién legal notarial. En este caso, si la “persona
que presenta la documentacidn” no es el representante legal del promotor debe utilizar
un certificado de persona fisica, ya que si utiliza el de persona juridica, estos datos
“juridicos” van a ser interpretados como datos de la empresa promotora. De hecho, el
sistema devuelve un aviso al presentador que esta intentando conectarse al formulario
ICT:

“Aviso: Los datos referidos a la empresa que figura en el certificado que estd
empleando van a volcarse en este formulario como “datos del promotor”.

En consecuencia, si el presentador de la documentacion NO es el representante legal del
promotor debera utilizar un certificado de persona fisica.

Consulte aqui si su certificado es de persona fisica o juridica.
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3 Formulario de Consulta a los operadores con interés en
la zona de la ICT

El formulario electrénico sirve, Unicamente, para la consulta a los operadores de
telecomunicaciones que han suscrito convenio con la Secretaria de Estado. Se puede consultar
en la siguiente pagina web la relacién de éstos operadores:

https://avancedigital.gob.es/Infraestructuras/Paginas/consulta-intercambio-informacion.aspx

Una vez se pulsa al Formulario de Consulta a los operadores con interés en la zona de la ICT, se
solicita el certificado electrénico.

Una vez se seleccione el certificado deseado, se presenta la pantalla del formulario donde se han
rellenado automaticamente los datos personales del solicitante nombre, apellidos, NIF y correo
electrénico tomando como fuente el certificado electrénico de seleccidn.

3.1 Apartados del formulario

El formulario tiene dos tipos de campos. Obligatorios y opcionales.
Los obligatorios se marcan con un asterisco a la derecha y fondo amarillo. Y los opcionales con
fondo blanco y sin asterisco.

El formulario consta de las siguientes secciones a rellenar.

3.1.1 Datos del solicitante

Consulta del Proyectista

{los campos con fonde amarille @ marcades con * son obligaterios)

1. DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE * Nombre ® Primer Apellido * Segundo Apellido

[ ] ] [ I [ ]
Calle/Plza/Avda. * Nombre de la via piblica * no * Esc. Pisa Puerta Teléfono *

[ [~1 [ ] [ I I [ I ][ ]
Provincia * Municipio * Cod. Postal *

[ ] [~] [ ]
Localidad * Correo Electrénica ®

Este apartado recoge los datos de la persona que solicita la consulta a los operadores con
interés en la zona ICT. El NIF, nombre, apellidos y correo electrénico son tomados del
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certificado electrdnico con el que se ha accedido. Si el correo no es el deseado, el campo
es editable pero NIF, nombre y apellidos no se pueden modificar.

En los campos “Calle/Plaza/Avda”, “Provincia” y “Municipio” haga clic sobre para
desplegar la lista de opciones y seleccionar una.

Segun la provincia indicada, en la lista despegable de “Municipio” se mostraran unos
nombres u otros.

El campo “teléfono” es numérico y de nueve cifras. El campo “cédigo postal” es de cinco
cifras y debe empezar por los dos digitos de la provincia que se ha seleccionado. Estos dos
campos, junto con el que se hayan rellenado todos los campos obligatorios son validados
por el sistema al darle a “Ir a firmar”.

3.1.2 Datos de la obra

2. DATOS DE LA OBRA

Nombre o Razén social del promotor * Referencia Catastral *

Coordenadas ETRSE3, Tipo UTM

Huso x (m) | | v

Nota: Los valores X e ¥ deben especificarse en metros sin decimales.

Calle/Plza/Avda. Mombra de la via piblica No
| [ | I [ |

Ne Viviendas * Me Oficinas * MO Locales * MO Plantas * N0 Escaleras *

Provincia * Municipio *

| [~] | [¥]

Localidad * Cod. Postal

Facha Pravista Inicio ICT * Facha Pravista Finalizacién ICT * Nimero de Expediente ICT * NIF/CIF Promotor Proyecto original®

| = == I | |

Este apartado recoge los datos geogréaficos y generales de la ICT por la que se consulta.
Se recogen datos relativos a la obra, numero de viviendas, asi como fechas de inicio y
finalizacidn previstos.

En cuanto a los datos geograficos, el sistema a utilizar sera el geografico ED50 con
precisidon de centésimas de segundo. Las coordenadas en latitud y longitud deben estar
dentro de la regidn de Espaia.
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3.1.3 Ubicacion propuesta para la arqueta de entrada

3. UBICACION PROPUESTA PARA LA ARQUETA DE ENTRADA

Haga clic en el botén EXAMIMAR para seleccionar el fichero {.pdf) que contiene el grafico con la ubicacién de la arqueta de entrada, y después haga clic en el
botén ANEXAR. Tamafic maximo permitido 5Mb. Para el nombre de los fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicicnal.

| Examinar... | Il Anexar

Este apartado recoge el documento pdf que contiene el gréfico con la ubicacién de la
arqueta de entrada propuesta por el solicitante. El tamafio maximo del fichero es de 5
Mb.

3.2 Firmay envio del formulario

Una vez se han completado todos los campos del formulario, se pulsa el botén de Ir a firmar
en la parte inferior de la pantalla.

Se mostrara en pantalla una ventana de confirmacion de los datos. La ventana permite ir
hacia atras para corregir datos erréneos. En caso de que todo esté correcto, se marca la casilla
para tratamiento de datos personales y se envia.

3.3 Pantalla final y acuse de recibo

Finalmente, después de la firma electrénica del formulario, el sistema muestra una pantalla
final informando del estado de la tramitacidn, tanto si la firma y el envio se ha producido con
éxito como si ha habido algun error.

En caso de éxito, en esta pantalla se mostrard el nimero de identificaciéon (COP-XXYYZZZZ)
asignado al expediente iniciado con la consulta efectuada.

4 Acceso alas respuestas de los operadores consultados

4.1 Acceso alas respuestas desde el correo electronico

Transcurridos 30 dias naturales, desde que se efectud la consulta, o antes si ha habido
respuesta de todos, se recibe un Unico correo de aviso, indicando al solicitante de que ha recibido
respuesta de uno o varios operadores y que puede consultar la respuesta en el Registro
electrdnico.
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X
H Ear’ ¥  Comunicacién del Registro Electrénico. Ha recibido respuesta de los...
Archivo Mensaje Muance PDF Q ;Qué desea hacer?
—~ o~ ~ Ny
@ R Q= ¥ m P &0 Q
€« =4 i B-
:O' Eliminar Responder Responder Reenviar E‘E, Maver Marcar como Categorizar Seguimiento | Traducir Zoom
a todos - T no leido - - - Iy -

Eliminar Responder Maover Etiquetas ] Edicidn Zoom -
AplicacionesDGTel@mityc.es 9:00
Comunicacion del Registro Electronico. Ha recibido respuesta de los operadores en relacion a su con... |,

6 Mensaje enviado con importancia Alta,
Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorader web.
Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica de
A

algunas imagenes en este mensaje.

|Z| Haga clic aqul con el botdn secundario o mantenga
pulsado para descargar imdgenes, Para ayudar a

proteger la confidencislidsd, Outlook evitd | descarga
autamatica de esta imagen de Internet, |Z|

En relacion con la consulta presentada a los operadores, registrada en el Registro Electrdnico, v con la presentacion de documentacion
telematica efectuada por usted recientemente, ha recibido respuesta. Para leerla debera acceder con su certificado digital al expediente

COP-19001215 en &l Reqistro Electrénico

Una vez se ha accedido al registro electrénico, debe pulsar la pestaifia expedientes y
acceder al expediente ICT deseado (el que esta en proceso de consulta a operadores).

CUNSULIA

l ":’E: irde DLUL- " ;’2; REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 10:15 a

Detalle del Expediente N° COP-19001215

Procedimiento : TELCO - ICT CONSULTA DEL PROYECTISTA AL OPERADOR

Expediente : coe-

Asunto : MMM - PROMOTOR: - ViA: FGF

Nombre y apellidos : NIF :
CIF :

Razon Social :

das y Salidas per ientes al
N° de Registro |E/S | Fecha | Asunto NIF | Fecha Caducidad
| 201900060006621 | Entrada | 06/11/2019 9:00:04 | RESPUESTA - Operador: TelMex | A
201900070010692 |Salida | 05/11/2019 10:25:11 | ENVIO CONSULTA - Operador: TelMex |- a
201900050007962 |Entrada | 05/11/2019 10:25:09 | consuLTA F |- a

B4 Aceptar/Rechazar Notificacién B Leer Comunicacién (3 Ver Notificacién/Comunicacién leida @ Notificacién Rechazada  B§8 Notificacién Caducada

Estados de tramitacién pertenecientes al expediente

No hay datos para este expediente

Gobierno de Espaiia. Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

P.de la Castellana 160 ,C.P. 28046 Madrid .
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Selecciona el elemento con Asunto-Respuesta Operador: xxx y pulsando sobre la lupa, se
puede descargar la respuesta del operador de referencia:

E LN | WP gy = ) REGISIRO ELECIRUONICO
Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 10:16 B

Detalle del Expediente N° COP-19001215

Procedimiento : TELCO - ICT CONSULTA DEL PROYECTISTA AL OPERADOR
Expediente : COP-19001215

Asunto : MMM - PROMOTOR: - via: FGF

Nombre y apellidos : NIF :

Razon Social : CIF:

& Recibo firmado por el registro electrénico | ‘ “ Volver ’
da n°® : 201 21 de fecha 06/11/2019 09:00:04

Procedimiento: [ TELCO - 1CT CONSULTA DEL PROYECTISTA AL OPERADOR |
Asunto: | RespuESTA - OPERADOR: TELMEX ]
Ne de Expte.: [ cop-15001215 |
Lugar presentacién: | MITYC |
Nombre Completo: | TELMEX TELMEX | wre: [ |
Razén Social: [TeLmex | cxe: |
Ficheros asociados a la entrada

Nombre Tipo |csv Descargar
DatosRespuesta.xml R4248LQIQ6A2DW7RTIY7RW7GHLZ M
ReciboImprimible.pdf R4248LRTEGX2VT3112CPBUFSK5A M

Gobiemo de Espaiia. Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

P.de la Castellana 160 ,C.P. 28046 Madrid

Las respuestas de los operadores se le muestran en un fichero similar al siguiente:
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RECIBO DEL REGISTRO ELECTRONICO

N° Registro de Enrada: 201300060006621 Fecha y Hora de Entrada: 061172019 09:00:04

DATOS DE LA ENTRADA

N® Consulta: COP-13001215

UBICACION DE LA ARQUETA
> La propuesta se considera come<ta

TIPQ DE RED DE ACCESO
> ; Tiene intencion de ofrecer servicio? Si
= Los siguientes medios portadores marcados con (*) NO van a ser uilizados:
- Cable coaxial
- Fibra optica (%)
- Cable de pares
- Par frenzado

DATOS DE CONTACTO DEL OPERADOR
> Persona de contacto:
> Teléfono:
> Email:

con certificado emitido por AC Componentes Informaticos, n® de serie 2064042 10510FB5E5AB8881C158

umityc ageles-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx con el cédigo segur

1de't
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