SECRETRIA DE ESTADO PARA

H H : 2 LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION
Manual de usuario de Comunicaciéon de Y LA AGENDA DIGITAL

MINISTERIO Datos del Destinatario de Notificaciones
DE ENERGIA, TURISMO | Electrdnicas )

DIRECCION GENERAL DE
TAGENDADIGITAL Version: 01 (05/06/2018) TELECOMUNICACIONES Y TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION.

MANUAL DE USUARIO DE
COMUNICACION DE DATOS DEL
DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS



Manual de usuario de Comunicacién de Datos del
Destinatario de Notificaciones Electronicas
Version: 01 (05/06/2018)

Indice

O [0 1 oo [¥ Toloi o T PR T O T PSP TPUPTOPRTUPPT 3

2. Acceso al formulario de SONCITUG.........ooiiiiiiiiiee et e 4
2.1.  ElSolicitante es el Titular de 12 REd .....ccc.eiiuiiiiiiiieeeeee e 6
2.2.  ElSolicitante es un Representante del TItUlar.........ooooeiii e e 6

3. Destinatario de las Notificaciones EICtronicas..........ccovuiiiiieiiiieniiieeie et 9
3.1. Destinatario Actual de las Notificaciones (persona fisica).......ccccceevereeevieescieesiieecee e 9
3.2. Comunicacién Datos Nuevo Destinatario de Notificaciones Electrdnicas (sustituye a otra
persona fisica que se hubiera designado anteriorMeNnte)........cccceeeeciieieeciiee e e e 9

A, ACUSE 08 RECIDO ...ttt ettt et sae e st sttt b e e naeas 10



Manual de usuario de Comunicacién de Datos del
Destinatario de Notificaciones Electrénicas
Version: 01 (05/06/2018)

1. Introduccion

El presente documento contiene las instrucciones necesarias para cumplimentar el formulario de
Comunicacion de Datos del Destinatario de Notificaciones Electrdnicas para los procedimientos de
la Subdireccidon General de Planificacién y Gestiéon del Espectro Radioeléctrico. Este formulario
permite comunicar la persona fisica destinataria y correo electrénico de aviso de puesta a
disposicion de la notificacidon electrénica, mostrando asi mismo, en caso de que la hubiese, la

persona fisica designada a estos efectos en el momento de acceso al formulario.

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y el Real Decreto 123/2017, de 24 de febrero, por el que se aprueba el
Reglamento sobre el uso del dominio publico radioeléctrico, la tramitacion de los procedimientos
relativos al espectro radioeléctrico, asi como la relacién con los 6rganos competentes del Ministerio
de Energia, Turismo y Agenda Digital a este respecto, se debera llevar a cabo obligatoriamente por

medios electrdnicos.

En este sentido, las notificaciones electrénicas se llevaran a cabo por comparecencia en la sede
electronica del Ministerio. Se realizardn siempre al titular que, en el caso de tratarse de una
persona juridica, podrd acceder con certificado de persona fisica con representacion de persona
juridica asociado al CIF de la empresa. Adicionalmente, podrd designarse una persona fisica
representante del titular que, debidamente identificado, podra acceder también a la notificacion
electréonica en la sede con su certificado de persona fisica. A través del formulario para la
Comunicacion de Datos de Destinatario de Notificaciones Electrénicas se podra designar una
persona fisica receptora de notificaciones, asi como una direccion de correo electrénico para los

avisos de la puesta a disposicion en la sede de la notificacion, para todos aquellos procedimientos o

notificaciones de oficio correspondientes a los expedientes asociados al CIF indicado. Si, para alguin

expediente, existieran procedimientos en tramitacién ya iniciados a instancia de parte, o bien se
iniciasen en un futuro, las notificaciones correspondientes a dichos procedimientos se realizaran a
la persona fisica y, los avisos, al correo electrénico indicados en el formulario electrénico por el que
se hubieran iniciado los mismos. Los datos de destinatario de notificaciones introducidos en este

formulario se consideraran validos también para los procedimientos iniciados a instancia de parte

en los que no se hubieran proporcionado datos de notificacidn electrénica.



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2017-2460
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2. Acceso al formulario de solicitud

El formulario se encuentra disponible en la ficha de la sede electrénica del Ministerio “Tramites
administrativos sobre titulos habilitantes de uso privativo del espectro radioeléctrico”. Se podra

acceder al mismo mediante certificado digital.

E’;‘ﬁi s pmee. S DE- e REDES

Sede electronica del Ministenio RAD' OELECTRICAS

COMUNICACION DE DATOS DE DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES

Nota: A fraves del presente formularic =& podra designar una persona fisica receptora de notificaciones, =i como una direccion de correa
elecirénico para los avisos de Ja puests a dispesicion en la sede de la notificacion, para fodos aquelios procedimientos o notificaciones de
oficio correzpondientes 5 los expedienfes szociadoz al CIF indicado. En cazo de exizfir procedimientos ya iniciadoz 5 inztancia de parte, o
bien se iniciazen en un futuro, las notificaciones correspondientes a dichos procedimienios se realizardn a la persona fisica y, los avisas, al
correo electrénice indicados en el formularis electrénico por el que =& hubieran iniciads. Los datos de destinataric de nofificaciones
introducidos en esfe formulanio se consideraran validos fambién para los procedimientes iniciados & instancia de parfe en los gue no se
hubizran proporcionado datos de notificacidn electrénica.

:La persona fisica que presenta la documentacion e= el fitular de la Red?

@ 5 O Mo

1. DATOS DEL TITULAR

MIF/MIE * Mombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
73206354E ENRIQUE NOVELLON GIRONES
Correo Electranico * Teléfono

2, DESTINATARIO DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

2.1 DESTINATARIO ACTUAL DE LAS NOTIFICACIONES (persona fisica)

Mo za han encontrado datos del Destinstario de las Motificaciones pars este Titular.

2.2. COMUNICACION DATOS NUEVO DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES (sustituye a otra
persona fisica que se hubiera designado anteriormente)

HIF/MIE * Mombre * Primer Apeliido * Segundo Apellido

Correo electrénico * Confirmar Correo electrénico *

IR A ARMAR ==

Gobiemo de Espafia. Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital.

Direccitn General de Telecomunicaciones y Tecnolopias de la
Informacidn (ED4TRE204)

Figura 1 — Formulario Comunicacion de Datos de Destinatario de Notificaciones
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El acceso al formulario a través de certificado electrénico se realizara por el titular o su
representante debidamente autorizado. En caso de acceso por parte del titular, debera hacerlo con
su certificado electrénico de persona fisica en caso de ser persona fisica o, con certificado de
persona fisica con representacidon de persona juridica si se tratara de una persona juridica. Si, por
otro lado, accede un representante del titular, podra hacerlo con su certificado de persona fisica
adjuntando los poderes de representacidon otorgados por el titular de la red. En este ultimo caso, si
la persona que presenta la solicitud figura como apoderado del titular en el Registro Electrénico de
Apoderamientos (REA), bastaria con indicar este hecho y no seria necesario adjuntar los
correspondientes poderes de representacion.

2.1. El Solicitante es el Titular de la Red

¢ZLa persona fisica que presenta la documentacion es el titular de la Red?

e i ‘'
® Si O No

Se muestran los datos de identificacion del titular (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido) que se obtienen del certificado con el que se ha accedido. Estos datos no podran ser
modificados. No se mostrard apartado con los datos de identificacion del solicitante al coincidir con
el titular. El formulario requiere introducir un Teléfono y un Correo Electrénico de la persona que
presenta la solicitud para contacto. Los campos con fondo amarillo son obligatorios.

1. DATOS DEL TITULAR

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
99999999R KKK HHHK OO0 KA RAK
Correo Electrénico * Teléfono

Figura 2- Datos Identificativos (Solicitante es el Titular)

2.2. El Solicitante es un Representante del Titular

2.2.1. Acceso con Certificado de Persona Juridica con Representacion

Se muestran los datos de identificacidn del solicitante (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido) que se obtienen de la parte fisica del certificado con el que se ha accedido, y los datos de
identificacion del titular (CIF y Razon social), que se obtienen de la parte juridica del certificado.
Estos datos no podran ser modificados. El formulario requiere introducir un Teléfono y un Correo
Electrénico de la persona que presenta la solicitud para contacto. Los campos con fondo amarillo
son obligatorios.
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1.1 DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
000DOD0OT PRUEBASPF APELLIDO1PF APELLIDO2PF
Correo Electronico * Teléfono

1.2 DATOS DEL TITULAR

CIF * Razon social *
Ag9999939 ENTIDAD 1 PRUEBAS

Figura 3- Datos Identificativos (Acceso con Certificado de Persona Juridica con Representacion)

2.2.2. Lapersona que presenta la documentacion es apoderado de la empresa
titular de la Red en REA

¢2La persona fisica que presenta la documentacion es el titular de la Red?

OSI’ @ND

¢.La persona que presenta la documentacion es apoderado de la empresa fitular de la Red en REA?

@SI’ OND

Se muestran los datos de identificacidn del solicitante (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido) que se obtienen de la parte fisica del certificado con el que se ha accedido. Estos datos no
podran ser modificados. El formulario requiere introducir los datos de identificacion del titular (CIF
y Razon social) asi como un Teléfono y un Correo Electrénico de la persona que presenta la solicitud
para contacto. Los campos con fondo amarillo son obligatorios.

1.1 DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

MNIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
99999999R OO OO0 SOOI KKK
Correo Electrénico * Telgfono

1.2 DATOS DEL TITULAR

CIF * Razdn social *

Figura 4- Datos Identificativos (Presentador es apoderado del Titular en REA)
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2.2.3. Lapersona que presenta la documentacion aporta documento de poderes de
representacion

¢La persona fisica que presenta la documentacion es el titular de la Red?

S @ No
A =

¢La persona que presenta la documentacion es apoderado de la empresa titular de Ja Red en REA?

S @ No
A =

Se muestran los datos de identificacion del solicitante (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido) que se obtienen de la parte fisica del certificado con el que se ha accedido. Estos datos no
podran ser modificados. El formulario requiere introducir los datos de identificacion del titular (CIF
y Razén social), documento con los poderes de representacién y documento opcional con otras
autorizaciones, asi como un Teléfono y un Correo Electrénico de la persona que presenta la

solicitud para contacto. Los campos con fondo amarillo son obligatorios.

1.1 DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

99999999R FOOOCKX KX JOCKKRKXHHHKX OO R XK

Correo Electrénico * Telgfono
1.2 DATOS DEL TITULAR

CIF* Razén social *

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero (pdf o xsig) que contiene los poderes de representacion otorgados por el
titular y después haga clic en el botén ANEXAR. Tamafio maximo permitido 1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del
alfabeto tradicional.

[ Examinar... It Anexar

Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar, en su caso, el fichero (.pdf o .xsig) que contiene otras autorizaciones al presentador por
parte del titular o su representante y después haga clic en el botdn ANEXAR. Tamafio maximo permitide 1MB. Para el nombre del fichero
solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

[ Examinar... I} Anexar

Figura 5- Datos identificativos (Presentador aporta documento de poderes)
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3. Destinatario de las Notificaciones Electrdonicas

3.1. Destinatario Actual de las Notificaciones (persona fisica)

Al acceder al formulario se mostrar3, si la hubiera, la persona fisica identificada en ese momento
como destinataria de las notificaciones electrdnicas de los procedimientos de la Subdirecciéon
General de Planificacidon y Gestidon del Espectro Radioeléctrico. Para personas juridicas, sélo se
mostrara el destinatario actual de las notificaciones electrdonicas a través de este formulario
accediendo con certificado de persona fisica con representacidon de persona juridica que coincida
con el CIF del titular. En caso de acceso mediante este certificado, o certificado de persona fisica
donde la persona que presenta la documentacidn sea el titular, el formulario muestra, en caso de
existir, el destinatario actual de las notificaciones del titular, identificado éste por el CIF, para
acceso mediante certificado de persona juridica con representacion, o por el NIF, para acceso
mediante certificado de persona fisica. La informacién del destinatario de notificaciones que se
muestra es la siguiente:

- NIF

- Nombre

- Primer Apellido

- Segundo Apellido

- Correo electrénico

2. DESTINATARIO DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

2.1 DESTINATARIO ACTUAL DE LAS NOTIFICACIONES (persona fisica)

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Correo Electrénico

99999999R (XXX XXX XXX XXXX@XXX.COM

Figura 6- Destinatario Actual de las Notificaciones

3.2. Comunicacion Datos Nuevo Destinatario de Notificaciones
Electrdnicas (sustituye a otra persona fisica que se hubiera
designado anteriormente)

Si se desea comunicar un nuevo destinatario de notificaciones que sustituya a otra persona fisica
que se hubiera designado anteriormente, el formulario requiere introducir la siguiente informacion:
NIF, Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido y Correo Electrénico del nuevo destinatario de las
notificaciones. El correo electrénico debera introducirse dos veces para su confirmacién. Los
campos con fondo amarillo son obligatorios.
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2.2. COMUNICACION DATOS NUEVO DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES (sustituye a otra
persona fisica que se hubiera designado anteriormente)

NIF/NIE * Nombre * Primer Apeliido ™ Segundo Apellido

Correo electrénico * Confirmar Correo electronico *

Figura 7- Comunicacién Datos Nuevo Destinatario de Notificaciones

4. Acuse de Recibo

Una vez firmados los datos de la solicitud se accede a la siguiente pantalla donde puede descargar
el Acuse de Recibo de la Presentacion:

GOBERNG  MINISTERIO = REDES
DE DE ENERGIA, TURISMO. — n%
E g ERE YWNN“D.GITM S D -'

Sede electronica del Ministerio RADIOELECTR'CAS

COMUNICACION DE DATOS DE DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES

Acuse de recibo - Registro electrénico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital

Esta presentacion de comunicacion de datos de destinatario de notificaciones, junto con la copia de los documentos gue se acompaiian, ha sido inscrita en el
Registro Electronico del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital, el dia 14/03/2018, con el nimero 201300050003686. Como documento acreditativo de Ia
presentacion de |a operacion, IMPRIMASE ESTA PAGINA.

E§ Descarga el acuse de recibo

Figura 8- Pantalla Acuse de Recibo

_ &} Descarga el acuse de recibo L
Si se pulsa en se iniciard la descarga del Comprobante con el

Acuse de Recibo en formato ZIP que contiene el Recibo con los datos firmados en formato XSIG
junto con el Recibo imprimible en formato PDF, que tendra el siguiente aspecto:

10
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MINISTERIODE SUBSECRETARIA
INDUSTRIA, ENERGIA .
¥ TURISMO REGISTRO ELECTRONICO

RECIBO DEL REGISTRO ELECTRONICO

N® Regisiro de Entrada: ~ 201800050003686 Fecha y Hora de Entrada: 140372018 11:40:56

DATOS DE LA ENTRADA

SOLICITUD DE COMUNICACION DE DATOS DE DESTINATARIO DE NOTIFICACIONES

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD
> NIF/MIE: 00000000T
> Nombre: PRUEBASPF
> Primer Apeliido: APELLIDO1PF
> Segundo Apellido: APELLIDOCPT
= Comeo Electrnico
= Teléfono: 999090955
2 DATOS DEL TITULAR
> CIF: A99929989
> Razon Social: ENTIDAD 1 PRUEBAS
> Tipo Representacion: CERTIFICADO

. DESTINATARIO DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
> NIF/MIE: 99999993R
> Momibre: MOMBRE
> Primer Apellido: APELLIDO
> Segundo Apellido: APELLIDO2

> Commeo Electrnico del receptor de la notiicacian - || | | | NGcTNGNGEG

[X]

DOCUMENTOS ADJUNTOS

NOMBRE ALGORITMO | RESUMEN

FirmaXades131654976535677 140 xsig SHA-256 fo1f68deSh6d3asBd2936ad 1bI0F
226bbBbecBebe3TddE3385d3%a
edfadid86a

Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital

Figura 9- Acuse de Recibo Imprimible
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