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2. Introduccion

El presente documento contiene las instrucciones necesarias para la correcta cumplimentacién del
formulario de solicitud de presentacidn de Autorizacidn para la Puesta en Servicio con Certificacién
Sustitutiva (APSCS en adelante) de estaciones de Redes.

3. Modo de Acceso

El formulario se encuentra disponible en la ficha “Autorizacion para la Puesta en Servicio de
estaciones radioeléctricas” publicada en la Sede electrénica del Ministerio y relativa a dicho
procedimiento administrativo.

https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimientos.as

px?ldProcedimiento=34

Para acceder al formulario es necesario disponer de un Certificado Digital de Persona Fisica o de
Persona Fisica con Representacidn de Persona Juridica.

4. Formulario

En la siguiente figura se muestra el aspecto del formulario cuando se accede con un certificado de
persona fisica:


https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimientos.aspx?IdProcedimiento=34
https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimientos.aspx?IdProcedimiento=34
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PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE PUESTA EN
SERVICIO CON CERTIFICACION SUSTITUTIVA DE REDES

Lt persora que presenta la soiciud es:
® Tidar () Repraserante del Titukar

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

MIF/MIE * hambee * Primer fpelido * Segundo Apelido
H0000FZIZ WUNLELA HLANCO WIDAL

MIF = Rardn social

[meilie sl FLIFASA,

Indigue a contiruacian uha direccon de cormas elecirdnioo donde s rzrnltr&un zmmlnfnrn'u'ﬂdede | puesia adupuﬂ:ﬁnen la sede
elacrinica de Iaﬁ-rﬂ'.ﬁ:a:urﬂrela:nrﬂdm oon esta solidiud. " ) crific s ] :

| | Corren eledrinico *

| | Confimar Comeo electninios

2. DATOS DEL TITULAR

MIF = Razdn social =
[= el cnie] FLUFASA,

3. DATOS DE LA SOLICITUD

Tip de servicia *

®  Senvicio Fijo {de Banda Ancha)
) Servicke Mdvil-Fijo de Banda Esiredha
0 Senvicio Espacal

Anexar datos de la solicitud

Selaccgone ¢l fichers | pdf) que contiens la Zollciud de AP S,  despuds haga dic an el boltn ANEXAR. E] bamata madsimo permitido es 1MB.
Para sl nombire del fichers solo = permitidn canrscienss del alfasbeio radicianal.

|| Examingr_. | el Aneear

Balaccione o fichers | pdf) que contiens el Cartificada de Inatalacion,  daspuds baga dic an el battn ANEXAR. E] tanaio mdsima parmitida
g 1ME. Para el nombre del fichers eolo @8 permilicin caractenss del alfabein radicional.

Sabarcione el fichers frmada [ asig) que contisne = Certificado da Inetalackin ML), ¢ desoués haga dic en o baltn ANEXAR. E] tamafio
rrdxirng parmiica e BB, Pars o nombre dal fidhemn sl se pamitican caracteres del allabeta tradidonal.

Sebscciore ol fichers (pof) oue contiens el Cartiflcado de Miveles de Expoeicion Radivelcirics, y despuss haga dic en el batdn SNEXAR.
Bl samarfic méndma permitido es 1MB. Para el nombe del fichero sdio se permiticin carmacienes del alfabeio radicional

[ e || g aner

Opdonalments, selecsans sl fohero | pdf) que confiens = Baletin de Instatacion, y despuds haga dic en el botin ANEXAR. B samado
rrdixirno parmiica es 1B, Pars o nombee del fidhero solo se permiticin caracteres del afabeto tadidonal.

Pecepcion de las notificaciones relativas a la solicitad

D axouedo con o establecido en el articulo 43.1 de la Ley 333015, de 1 de cctubre, del procedimienio administoadvo Comin de s
Administnscones Poblicas, las notificaciones cormspondienies 3 asta soliciud se realmadn por medios alecinnioos medianie comparssencia
el imeresado o su representante debidamente identficado en |a sede electronica del Minsteno,

Figura 1 — Formulario de solicitud de presentacion de Solicitudes de Autorizacion para la Puesta en Servicio con Certificacion Sustitutiva.
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El formulario estd formado por varias secciones con una serie de campos y selectores. Los campos
qgue son obligatorios y estdn vacios se muestran resaltados en fondo amarillo, mientras que los
campos con datos o selecciones no editables estan resaltados en fondo gris. También se indica la
obligatoriedad de un campo o seleccién con un asterisco (*).

Se recomienda rellenar el formulario respetando el orden establecido en el mismo, dado que su
contenido varia segun las selecciones realizadas en cada momento.

Al comienzo del formulario se consulta sobre la relacidn del presentador con el titular/es, en donde
el presentador debe seleccionar si es el titular, o es un representante del titular.

A continuacidn, se resume cada una de las secciones del formulario:

Seccién 1: “Datos de la persona que presenta la solicitud”, contiene los datos del presentador.
Como puede observarse en la figura anterior, algunos datos se obtienen del certificado con el que
se ha accedido al formulario.

Seccidn 2: “Datos del titular”, contiene los datos del titular o del representante del titular.

Seccién 3: “Datos de la solicitud”, en la que el presentador aporta la informacion técnica de la
solicitud.

5. Seleccion de la relacidon entre Presentador y Titular

Al comienzo del formulario se consulta sobre la relacidn del presentador con el titular. Se presentan
dos opciones y el presentador debe seleccionar una de ellas.

Las dos opciones posibles son:

La persona que presenta |a solicitud es:

@ Titular () Representante del Titular

Figura 2- Seleccion indicando la relacién entre presentador y titular.

A continuacidn, se analizan cada una de las dos opciones posibles:

- El titular. Debe marcar esta opcion si la persona fisica o juridica que presenta la solicitud
coincide con el titular asociado a la solicitud. Si el titular es una persona fisica, debera
acceder con el certificado de persona fisica coincidente con el titular; si el titular es persona
juridica debera acceder con el certificado de persona fisica con representacién de persona
juridica, cuya parte juridica coincidird con el titular.
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- Representante del titular. Debe marcar esta opcidn si la persona fisica o juridica que
presenta la solicitud es representante del titular.

En el formulario, la opcién marcada por defecto es “Titular”, pero se puede cambiar de seleccién en
cualquier momento.

6. Datos de la persona que presenta la solicitud

En esta seccion del formulario se muestran los datos del presentador.

Ademas, se debe indicar una direccion de correo electronico donde recibira los avisos de
notificaciones y otras informaciones relativas a la/s solicitud/es presentada/s.

Como se vera mas adelante, en algunos casos serd necesario aportar también una acreditacion de
poderes de representacion.

6.1. Datos identificativos del Presentador

Los datos del presentador se obtienen del certificado utilizado para el acceso al formulario. Estos
datos se mostrardn como no editables, por lo que no podrdn ser modificados en ningin momento
por el usuario presentador.

6.1.1. Acceso con Certificado de Persona Fisica

Al acceder al formulario con un Certificado de Persona Fisica, en la seccion 1 ‘DATOS DE LA
PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD’ se muestran los datos de identificacion de la persona que
presenta la solicitud (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo apellido), que se obtienen
automaticamente del certificado con el que se ha accedido.

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
90999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Figura 3- Datos identificativos del presentador. Acceso con Certificado Persona Fisica.

6.1.2. Acceso con Certificado de Persona Fisica con Representacion de Persona

Juridica

Al acceder al formulario mediante un Certificado de Persona Fisica con Representacién de Persona
Juridica o Entidad sin Personalidad Juridica, en la seccién 1 ‘DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA
LA SOLICITUD’ se muestran los datos de identificacion de la persona que presenta la solicitud
(NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo apellido) que se obtienen de la parte fisica del
certificado con el que se ha accedido, y los datos NIF y Razén social, que se obtiene de la parte
juridica del certificado con el que se ha accedido.
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1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
100003222 MANUELA BLANCO VIDAL

NIF * Razon social *
01000001 FUFASA

Figura 4- Datos identificativos de la persona fisica y juridica presentadora. Acceso con Certificado Persona Fisica con Representacion de

Persona Juridica.

6.2. Datos de contacto a efectos de Aviso de notificaciones

El formulario requiere introducir una direccién de correo electrénico donde se remitird un aviso
informando de la puesta a disposicion en la Sede electrénica del Ministerio de las notificaciones
relacionadas con la solicitud. Este aviso no constituird en ningln caso la notificacidn, que en todo
caso deberd producirse mediante comparecencia en la Sede electrdnica. Dicha direccién de correo
deberd introducirse dos veces para su confirmacion.

Indigue a continuacion una direccion de correo electrénico donde se remitira un aviso informandole de |a puesta a disposicion en la sede
electronica de Ias notificaciones relacionadas con esta solicitud. Este aviso no constituird en ningn caso la notificacién, que en todo caso
debera producirse mediante comparecencia en la sede.

Correo electronico *

Confirmar Correo electrénico *

Figura 5- Datos de contacto a efectos de aviso de notificaciones.

7. Datos del Titular y de su Representante

7.1. Vinculacion entre Presentador y Titular

La persona que presenta la solicitud es:

w0 Titular ) Representante del Titular

Figura 6- Seleccion indicando la relacidn entre presentador y titular.

El formulario consulta la relacidn entre la persona que presenta la solicitud y el interesado en la
solicitud:

- Titular de la red. Debe marcar esta opcidn si la persona fisica o juridica que presenta la solicitud
coincide con el titular de la red asociado a la solicitud.

- Representante del titular de la red. Debe marcar esta opcidn si la persona fisica o juridica que
presenta la solicitud es representante del titular asociado a la solicitud.

8
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7.2. Datos identificativos de Titular y de su posible Representante

7.2.1. Quien presenta la solicitud es Titular

La persona que presenta la solicitud es:

w Titular ) Representante del Titular

Figura 7- Seleccién cuando el presentador es titular.

Se muestran los datos de identificacidn del titular de la red: NIF/NIE y Nombre y Apellidos, en caso
de acceso con certificado de persona fisica; o bien NIF y Razdn Social, en caso de acceso con
certificado de persona fisica representante de persona juridica o entidad sin personalidad juridica.
Estos datos se obtienen automaticamente del certificado de firma electrénica, y no podran ser
modificados por el usuario presentador.

2. DATOS DEL TITULAR

MNIF/MIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
80999990R FRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Figura 8- Datos del titular, cuando el presentador es el titular, acceso con certificado de persona fisica.

2. DATOS DEL TITULAR

NIF * Razoén social *
Q0100000 FUFASA

Figura 9- Datos del titular, cuando el presentador es el titular, acceso con certificado de persona fisica representante de persona juridica.

7.2.2. Quien presenta la solicitud es Representante del Titular

La persona que presenta la solicitud es:

) Titular (@ Representante del Titular

Figura 10- Seleccién cuando el presentador es representante del titular.

Cuando se accede con certificado de persona fisica: el formulario requiere indicar si el
representante del titular de la red es una persona fisica o juridica.
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El representante del Titular es:

i Persona Fisica () Persona Juridica

Figura 11- Seleccion tipo de representante del titular.

Si el representante del titular es una persona fisica: se muestran los datos de identificacién de la
persona fisica (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo apellido) obtenidos del certificado de

firma electrénica. El formulario requiere introducir un documento con los poderes de
representacion o justificante de inscripcion del poder apud-acta en el REA (Registro Electrénico de
Apoderamientos) del titular de la red al representante.

DATOS DE REPRESENTACION
MNIF/NIE * Mombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Seleccione el fichero ( pdf o .xsig) que contiene los poderes de representacion otorgados por titular o bien el justificante de
Inscripcion del poder apud-acta en el REA y después haga clic en el botén ANEXAR. Tamafic maximo permitido 1MB. Para el nombre
del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

I Examinar... k! Anexar

Figura 12- Datos de representacion cuando se accede con certificado de persona fisica y el representante es persona fisica.

NOTA: Si este documento fue anexado en una solicitud ya presentada, puede no adjuntarlo otra
vez. En este caso, seria suficiente con anexar un documento en el que se indique el nimero que
asignod el Registro a dicha solicitud previa, o el nimero de expediente asociado a esa solicitud.

Si_el representante del titular es una persona juridica: se requiere introducir los datos de

identificacion de la persona juridica (NIF y Razén social) y un documento con los poderes de
representacién otorgados por el titular, o justificante de inscripcidn del poder apud-acta en el REA
(Registro Electronico de Apoderamientos) del titular de la red al representante, asi como un
documento que acredite autorizacién del representante (persona juridica) al presentador (persona
fisica) de la solicitud.

DATOS DE REPRESENTACION

NIF * Razén social *

Seleccione el fichero (.pdf o .xsig) que contiene los poderes de representacion otorgados por titular o bien el justificante de
Inscripcion del poder apud-acta en el REA y después haga clic en €l botén ANEXAR. Tamafio maximo permitido 1MB. Para el nombre
del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

Seleccione, en su caso, el fichero (.pdf o xsig) que contiene la autorizacion al presentador por el representante (si representante es
persona juridica) y después haga clic en el boton ANEXAR. Tamafio maximo permitido 1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran
caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

10
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Figura 13- Datos de representacion cuando se accede con certificado de persona fisica y el representante es persona juridica.

NOTA: Si estos documentos fueron anexados en una solicitud ya presentada, puede no adjuntarlos
otra vez. En este caso, seria suficiente con anexar sendos documentos en los que se indique el
numero que asignd el Registro a dicha solicitud previa, o el nimero de expediente asociado a esa
solicitud.

Cuando se accede con certificado de persona fisica con representacion de persona juridica, v la

persona _gue presenta la solicitud es representante del titular: se muestran los datos de

identificacion de la persona juridica (NIF y Razén social) obtenidos del certificado de firma
electrénica. El formulario requiere introducir un documento con los poderes de representacion o
justificante de inscripcion del poder apud-acta en el REA (Registro Electronico de Apoderamientos)
del titular de la red al representante.

DATOS DE REPRESENTACION

NIF * Razon social *
Q0100000! FUFASA

Seleccione el fichero (.pdf o .xsig) gue contiene los poderes de representacion otorgados por titular o bien el justificante de
Inscripcion del poder apud-acta en el REA y después haga clic en el boton ANEXAR. Tamafio méaximo permitido 1MB. Para el nombre
del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

Figura 14- Datos de representacion cuando se accede con certificado de persona fisica con representacion de persona juridica.

NOTA: Si este documento fue anexado en una solicitud ya presentada, puede no adjuntarlo otra
vez. En este caso, seria suficiente con anexar un documento en el que se indique el nimero que
asigno el Registro a dicha solicitud previa, o el nimero de expediente asociado a esa solicitud.

Tanto si se accede con certificado de persona fisica, como si se accede con certificado de persona
fisica con representacion de persona juridica, si la persona que presenta la solicitud es
representante del titular, el formulario solicita introducir los datos del titular (NIF y Razdn Social,
para persona juridica), o (NIF/NIE, Nombre, Primer apellido y Segundo apellido, para persona fisica):

2. DATOS DEL TITULAR

® Ppersona Juridica O Persona Fisica

NIF * Raz6én social *

11
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2. DATOS DEL TITULAR

O Persona Juridica ® persona Fisica

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Figura 15- Datos del titular cuando la persona que presenta la solicitud es representante del titular.

El NIF debe tener 8 digitos y 1 letra de control si se refiere a una persona fisica y 1 letra, 7 digitosy 1
letra o digito de control si se refiere a una persona juridica. EI NIE debe comenzar por una letra (X,
Y, 0 Z) y tener 7 digitos y un caracter de control. El digito/caracter de control se obtiene de los
caracteres anteriores indicados en el NIF/NIE.

8. Datos de la Solicitud

8.1. Tipo de Servicio

El formulario requiere seleccionar el Tipo de Servicio de la solicitud a presentar.

3. DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo de servicio *

(® Servicio Fijo (de Banda Ancha)

() Servicio Movil-Fijo de Banda Estrecha

() Servicio Espacial

Figura 16- Datos de la solicitud. Seleccion de Tipo de servicio.

8.2. Anexar Documentos de la solicitud

El formulario requiere anexar obligatoriamente los tres documentos siguientes:

e Solicitud de Autorizacion para la Puesta en Servicio (PDF). El tamafio maximo permitido es
de 1MB.

e Certificado de Instalacion (PDF). El tamafio maximo permitido es de 1MB.

e Certificado de Instalacion (.XSIG). El tamafio maximo permitido es de 8MB.

Ademas, el formulario permite anexar, de forma opcional, los documentos:

e Certificado de Niveles de Exposicion Radioeléctrica (PDF). El tamafio maximo permitido es
de 1MB.
e Boletin de Instalacion (PDF). El tamafio maximo permitido es de 1MB.

12
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Anexar datos de la solicitud

Seleccione el fichero (.pdf) que contiene la Solicitud de APS, y después haga clic en €l boton ANEXAR. El tamafio maximo permitido es 1MB.
Para el nombre del fichero sélo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... Iz} Anexar

Seleccione el fichero (.pdf) que contiene el Certificado de Instalacion, y después haga clic en el boton ANEXAR. El tamafio maximo permitido
es 1MB. Para el nombre del fichero s6lo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

|| Examinar... I} Anexar

Seleccione el fichero firmado ( xsig) que contiene el Certificado de Instalacién (XML), v después haga clic en el botén ANEXAR. El tamafio
maximo permitido es 8MB. Para el nombre del fichero sélo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

Seleccione el fichero (.pdf) que contiene el Certificado de Niveles de Exposicion Radioeléctrica, y después haga clic en el boton ANEXAR.
El tamafio maximo permitido es 1MB. Para el nombre del fichero sélo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional

| Examinar... I} Anexar

Opcionalmente, seleccione el fichero (.pdf) que contiene el Boletin de Instalacion, y después haga clic en el boton ANEXAR. El tamaiio
méaximo permitido es 1MB. Para el nombre del fichero sélo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

Figura 17- Anexar documentos relativos a la solicitud.

Una vez anexados los documentos PDF relativos a “Solicitud de APS” y “Certificado de Instalacién”,
el presentador debe seleccionar el fichero firmado (XSIG) que contiene el fichero XML con los datos

técnicos, y a continuacion pulsar el botén “Anexar” o sobre el iconoH. El tamafio maximo
permitido para este fichero es de 8MB y sdlo se permitiran nombres de fichero con caracteres del
alfabeto tradicional:

Seleccione el fichero firmado ( xsig) que contiene el Certificado de Instalacion (XML), y después haga clic en el botén ANEXAR. El tamafio
maximo permitido es 8MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

| Examinar... =} Anexar

Figura 18- Anexar datos de la solicitud, fichero firmado .xsig.

En ese momento se debe haber aportado la informacién requerida en el formulario y debe ser
coherente con los datos aportados en el fichero XML, puesto que al pulsar el botén de “Anexar” una
vez seleccionado el fichero XSIG, se realizan las siguientes comprobaciones:

1. Se comprueba que se han rellenado todos los campos obligatorios del formulario, con el
formato adecuado. Si no se ha rellenado algiin campo o si hay errores, entonces se muestra
un mensaje descriptivo de error, y no se permite anexar el fichero. Los errores se iran
mostrando de uno en uno, por lo que se deberd corregir el error descrito para poder
mostrar el siguiente.

2. Sino hay errores en los datos introducidos en el formulario o ya se han corregido, entonces
se realizaran una serie de validaciones relativas a la coherencia entre los datos aportados
en el formulario y los datos del fichero XSIG anexado:
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o El técnico competente que ha firmado el fichero XML coincide con el técnico
competente indicado en el fichero XML.

o Los datos del titular del fichero XML coinciden con los datos indicados en el
formulario.

o El tipo de servicio indicado en el fichero XML coincide con el servicio indicado en el
formulario.

Si se detectan errores, se mostrard un mensaje descriptivo del error y serd necesario
corregirlo para que, en el caso de que hubiera varios errores, se pueda mostrar el
siguiente.

Nota 1: El listado completo de validaciones se encuentra disponible en la ficha “Autorizacién para la
Puesta en Servicio de estaciones radioeléctricas” publicado en la Sede electrdnica del Ministerio y
relativo a dicho procedimiento administrativo. Se puede consultar la informacion en el siguiente
documento:

e  “Validaciones en la presentacion de solicitudes de autorizacion para la puesta en servicio
con certificacion sustitutiva de Redes”, disponible en:
https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimie

ntos.aspx?ldProcedimiento=34

Ademas de las validaciones efectuadas en el propio formulario, existen validaciones que se realizan
una vez se ha presentado la solicitud y que se realizan en diferido, por lo que el estado final (si ha
superado todas las validaciones o no) de la solicitud debe de consultarse en el formulario de
“Consulta de solicitudes presentadas de autorizacion para la puesta en servicio con certificacion
sustitutiva (APSC) de redes”.

e El formulario se encuentra disponible en la ficha “Autorizacién para la Puesta en Servicio de
estaciones radioeléctricas” publicada en la Sede electrdnica del Ministerio y relativa a dicho
procedimiento administrativo.
https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimie

ntos.aspx?ldProcedimiento=34

3. Encaso de que se superen todas las validaciones del formulario:
El formulario bloqueara la edicidn de los datos introducidos hasta entonces.

o Sial pulsar el botdn de anexar se comprueba que existe un hash en el fichero XML
qgue no coincide con el hash calculado sobre el documento “Certificado de
Instalacidon” anexado, se mostrara el siguiente mensaje de error:
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Campos incompletos o con errores

El codigo alfanumérico (codigo hash), relativo al Cerlificado de
Instalacion, que se indica en & fichero XML (en el nodo
“Documentacion_Adicional™) no coincide con el hash del
documento POF del Certificado de Instalacion

Figura 19- Mensaje error cuando se intenta anexar documentos en los que el cédigo hash del documento PDF
del Certificado de Instalacién no coincide con el cédigo hash indicado en el fichero XML.

9. Datos de Pago de la Tasa

Antes de acceder al formulario para solicitar la Autorizacién de Puesta en Servicio con Certificacidon

Sustitutiva de una red, deberd haberse realizado el Pago correspondiente de la Tasa de

Telecomunicaciones?, por UNA certificacion expedida por técnico competente sustitutiva del acto

de inspeccion previa. Por tal motivo, este formulario requiere introducir informacidn relativa al

Pago de la Tasa.

Existen 3 formas de Pago:

Pago de la tasa de forma telematica a través de la Sede electrénica del Ministerio.

En este caso se realiza el pago de la Tasa de Telecomunicaciones, asociada UNA
certificacidon expedida por técnico competente sustitutiva del acto de inspeccién previa,
mediante el Formulario de Pago de Tasas de Telecomunicaciones, adaptado al modelo 790
(cédigo 041), que estd accesible en la Sede electrénica del Ministerio, en el servicio “Pago
de Tasas de Telecomunicaciones. Modelo 790”:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimie
ntos.aspx?ldProcedimiento=123

Dirijase después a:

Acceso al procedimiento / CERTIFICADO DIGITAL / Generar el Modelo 790 de Tasas de
Telecomunicaciones y realizar el pago

En dicho formulario se debe seleccionar la Tasa “Por la presentacidon de cada certificacién
expedida por técnico competente sustitutiva del acto de inspeccion previa” e indicar “1”
como cantidad. Al finalizar una solicitud de Pago correctamente se obtiene un documento
justificante con el NRC de la solicitud de Pago.

1 Mas informacidn en: https://avancedigital.gob.es/es-es/Servicios/Tasas/Paginas/TasaTeleco.aspx
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Tras comprobar que el pago se ha realizado correctamente, en el formulario de
presentaciéon de solicitudes de Autorizacion de Puesta en Servicio con Certificacién
Sustitutiva de Redes, seleccione la opcion “Ya he efectuado el pago de la tasa de forma
telematica”, introduzca el NRC y anexe el documento justificante del pago realizado.

4. DATOS DE PAGO DE LA TASA DE TRAMITACION

® Ya he efectuado el pago de |a tasa de forma telematica

O Ya he efectuado el pago de la tasa por ventanilla bancaria

Importe * NRC *

89,77

Seleccione el fichero (.pdf) que contiene el justificante de pago, y después haga clic en el botdn ANEXAR. Tamafio maximo permitido
1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

[ Examinar... I} Anexar

Figura 20- Datos de Pago de Tasa de Telecomunicaciones, realizado de forma telemdtica en la Sede electrdnica del Ministerio.
e Pago de la tasa de forma telematica a través de entidad bancaria.

En este caso se realiza el pago de la Tasa de Telecomunicaciones (modelo 790, cédigo 041)
asociada a UNA certificacién expedida por técnico competente sustitutiva del acto de
inspeccidon previa, mediante una entidad colaboradora en la gestidn recaudatoria, con
ocasion de la tramitacion de procedimientos tributarios, que se haya adherida al sistema de
informacidn de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria para tal fin.

Tras comprobar que el pago se ha realizado correctamente, en el formulario de
presentaciéon de solicitudes de Autorizacion de Puesta en Servicio con Certificacidn
Sustitutiva de Redes, seleccione la opcion “Ya he efectuado el pago de la tasa de forma
telematica”, introduzca el NRC de la solicitud de Pago que debe proporcionar la entidad
bancaria, y adjunte un documento justificante del Pago. Al pulsar en el botén “Ir a Firmar”
se valida que el NRC introducido se encuentra registrado en el sistema de ingresos del
Ministerio.

En este caso, al no haber realizado el pago a través del Formulario de Pago de Tasas de
Telecomunicaciones adaptado al modelo 790 que estd accesible en la Sede electrénica del
Ministerio, se obtendra un mensaje indicativo y se requerird que se introduzca el NIF del
Pagador, el C4digo del Banco (4 digitos?) donde se ha efectuado el pago, y la Fecha de pago,
para validar el pago contra el sistema de la Agencia Tributaria (Agencia Estatal de
Administracion Tributaria).

2 Estos 4 digitos corresponden al cédigo supervisor de la entidad bancaria indicado en el siguiente

listado que publica el Banco de Espafia: https://www.bde.es/webbde/es/estadis/ifm/if es.html
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Campos incompletos o con emores

Comprobacion MNRC. El NRC proporcionado NO esta regisfrado en
gl sistema de ingresos. NRC: 1111111111 111111111111. Por
favaor, introduzca los datos solicitados para poder validarlo en la

Agencia Tributaria
ACEPTAR

Figura 21- Mensaje informativo de que el NRC indicado NO corresponde a una operacion telemdtica de pago realizada en la Sede
electrénica del Ministerio.

4. DATOS DE PAGO DE LA TASA DE TRAMITACION

@ Ya he efectuado el pago de la tasa de forma telematica

O va he efectuado el pago de la tasa por ventanilla bancaria

Importe * NRC * NIF/CIF Pagador * Codigo Banco * Fecha Pago *
89,77 A4444444444444 44444444

Seleccione el fichero (.pdf) que contiene el justificante de pago, y después haga clic en el botén ANEXAR. Tamafio maximo permitido
1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.
JUSTIFICANTE DE PAGO TASA PDF kg Quitar

Figura 22- Datos de Pago de Tasa de Telecomunicaciones, realizado de forma telemdtica mediante entidad bancaria.

e Pago de la tasa por ventanilla bancaria, mediante documento de pago generado
previamente a través del Formulario de Pago de Tasas de Telecomunicaciones adaptado al
modelo 790 (codigo 041), que estd accesible en la Sede electrénica del Ministerio, en el
servicio “Pago de Tasas de Telecomunicaciones. Modelo 790”:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimie

ntos.aspx?ldProcedimiento=123

Dirijase después a:

Acceso al procedimiento / ACCESO LIBRE / Generar el Modelo 790 de Tasas de
Telecomunicaciones

En dicho formulario se debe seleccionar la Tasa “Por la presentacidn de cada certificacién
expedida por técnico competente sustitutiva del acto de inspeccién previa” e indicar “1”
como cantidad. Al rellenar los datos del pago y pulsar en “Generar 790” se obtiene un
documento PDF con el modelo 790 que debe entregar en la entidad bancaria para efectuar
el pago.

Una vez realizado el pago correctamente, en el formulario de presentacion de solicitudes
de Autorizacidn de Puesta en Servicio con Certificacion Sustitutiva de Redes, seleccione la
opcion “Ya he efectuado el pago de la tasa por ventanilla bancaria”, introduzca el N2 de
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Justificante del Pago, que aparece en el modelo 790 empleado para el pago, y anexe una
copia escaneada del modelo 790 empleado, que deberd contar con la mecanizacién de la
entidad bancaria justificativa del pago.

4. DATOS DE PAGO DE LA TASA DE TRAMITACION

O ¥a he efectuado el pago de la tasa de forma telematica

® ya he efectuado el pago de |a tasa por ventanilla bancaria

Importe * N® Justificante *
89,77

Seleccione el fichero (.paf) que contiene el justificante de pago, v después haga clic en el botdn ANEXAR. Tamafio maximo permitido
1MB. Para el nombre del fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

[ Examinar... =} Anexar

Figura 23- Datos de Pago de Tasa de Telecomunicaciones, realizado en ventanilla bancaria.

9.1. Elaboracion de Solicitudes

Para la elaboracion de una solicitud, el técnico competente generard un fichero XML con los datos
técnicos de la solicitud de APSCS. A continuacién, firmara digitalmente dicho fichero XML,
generando un fichero XSIG. En el caso de certificados sustitutivos visados por un Colegio Profesional
autorizado, el XML deberd ser firmado tanto por el técnico competente como por el
correspondiente Colegio que haya realizado el visado. Por lo tanto, el XSIG generado deberd
contener una doble firma, la firma del técnico competente y la firma del Colegio Profesional.

Para la firma de los ficheros XML, estd disponible la herramienta:

e AutoFirma: para firmar digitalmente el fichero XML generando el correspondiente fichero
XSIG.

Se puede consultar toda la informacidn necesaria para la elaboracién de una solicitud en el
siguiente enlace:

https://sede.minetur.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-procedimie

ntos.aspx?ldProcedimiento=34

9.1.1. Autofirma

AutoFirma es una herramienta de escritorio con interfaz grafica que permite la ejecucion de
operaciones de firma de ficheros locales en entornos de escritorio. La herramienta puede
descargarse desde el siguiente enlace: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm.
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AutoFirma

. Aplicacion de firma electronica desamollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
firm @ Pliblicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite 1a firma en paginas de Administracion
Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiente administrativo

» AutoFirma para Windows 32 bits
» AutoFirma para Windows 64 bits
» AutoFirma para Linwe

» AutoFirma para Mac

Figura 24- Herramienta Autofirma para la firma digital de ficheros.

La configuracion de la aplicaciéon Autofirma para generar ficheros con formato de firma XAdES
(fichero con extensidn xsig), esta accesible en la Sede electrénica del Ministerio:

https://sede.minetur.gob.es/es-ES/Paginas/Index.aspx

Dirijase después a:

FIRMA ELECTRONICA / AutoFirma y siga las indicaciones que figuran en dicha pdgina.

10. Firmary Enviar Datos de la Presentacion

Si se pulsa el botdn y los datos introducidos son correctos, se accede a la
siguiente pantalla, donde se muestran todos los datos de la presentacidn, para que se pueda
proceder a firmarlos.
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PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE PUESTA EN
SERVICIO CON CERTIFICACION SUSTITUTIVA DE REDES

Firmar y enviar los datos de la solicitud

El presentader de |2 solicitud declara que son ciertos los datos incluides en el presente formulario, asi como la autenticidad del contenido de
todos los documentos asociados.

Presentaciin de Solictudes de Autorizacidn de Puesta en Servicio con Gertificacidn Sustitufiva de ~
Redes

1. Datos de |3 persona que presanta |3 soliciud
HIFHIE: 908330097
Morbre: PRUEBAS
Primer apelliido: EIDAS
ndo lido: CERTIFICADO
Smmmdewmw ico; mmifes s
2. Datos del fifukar
HIFHIE: 908330097
Mornbre: PRUEBAS
Primer apelliida: EIDAS
Segundo apellido: CERTIFICADO
3. DATOS CE LA SOLICITUD.
I
La presentzcidn conlleva la autorizacidn pars que el Ministerio nofifigue por medio del regisiro electrdnico comespondients, acoesible en la
direccidn hitps://sede. minetur.gob esfes-ES/notificacioneselectronicas/Paginas/notificaciones. aspx, el resultado de los sctos sdministratives.

[ La presente sclicitud conlleva la sutarizacidn de la persona que presenta la documentacian pars que la Secretaria de Estado de
Telecomunicacicnes e Infraestructuras Digitales Beve 2 cabo el tratamiznto de sus datos de cardcter parsanal 2n base al Reglamenta (UE)
20164679 del Parlamente Europeo y del Consejo. de 27 de abril d2 2016, En todo momento el usuario podré ejercer sus derechos de acceso,
rectificacidn, cancelacidn u oposicion a través de |a informacidn contenida en la web

hitpcifwanw. mineco.gob.es/portal/site/mineco/proteccion_datos

=< PASD ANTERIOR

FIRMAR ¥ ENVIAR

Figura 25- Firmar y Enviar los datos de la presentacion.

] . << PASO ANTERIOR ) ) .
Si se pulsa el botdn se mostrara un aviso advirtiendo que los datos

introducidos en el formulario se perderan. Si se acepta el aviso se regresara a la pagina de inicio.

. ; FIRMAR Y ENVIAR o )
Si se pulsa el botén se validard que se ha marcado la casilla donde la

persona que presenta la solicitud acepta la autorizacion para que la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales lleve a cabo el tratamiento de sus datos de caracter
personal. Si se supera la validacidon se accede a la Pasarela de Firma para firmar los datos de la
presentacién. Se muestra la siguiente ventana:
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B GORERMO PASARELA
T DE ESPAIA DE FIR
= Y

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Figura 26- Carga de la Pasarela de Firma.

11. Acuse de Recibo de la Presentacion

Una vez firmados los datos de la presentacion se accede a la siguiente pantalla:

PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE PUESTA EN
SERVICIO CON CERTIFICACION SUSTITUTIVA DE REDES

Acuse de recibo - Registro electrénico del Ministerio

Esta operacion, junto con la copia de los doc itos que se ac fian, ha sido procesada el dia 06/11/2020 a las 12:54h y quedara inscrita en el Registro
Electronico del Ministerio a la mayor brevedad posible. Acceda a la opcion de consulta para ver en todo momento el estado actual de cada solicitud.

NUEVA PRESENTACION CONSULTAR SOLICITUDES

Figura 27- Acuse de Recibo de la solicitud registrada.

En dicha pantalla existen dos botones:

) . NUEVA PRESENTACION . o o )
Si se pulsa el botén se regresara a la pagina de inicio del formulario,

para poder realizar una nueva presentacion.
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Si se pulsa el botén se redirigira al formulario de consulta del estado
de las solicitudes, donde poder ver el estado de cada solicitud presentada con el certificado
utilizado para el acceso al formulario (ver manual de consulta de solicitudes presentadas).
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