SECRETARIA DE ESTADO DE TELECOMUNICACIONES
E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

MINISTERIO .
DE ASUNTOS ECONOMICOS DIRECCION GENERAL DE TELECOMUNICACIONES Y ORDENACION
Y TRANSFORMACION DIGITAL DE LOS SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL

SUBDIRECCION GENERAL DE OPERADORES DE
TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

Instrucciones

Antes de rellenar el formulario para solicitar el informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacion territorial o urbanistica recogido en el
articulo 35.2 de la Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones (en adelante
LGTel), se recomienda leer atentamente estas instrucciones, que describen de manera precisa
los pasos a seguir. En caso de duda o dificultad, pueden enviar un correo electrénico a
teleco.urbanismo@economia.gob.es.es con su nombre y teléfono de contacto; nos pondremos
en contacto con usted tan pronto nos sea posible.

Antes de rellenar el formulario de solicitud del informe, se recomienda tener preparados
convenientemente los ficheros que contienen el instrumento urbanistico objeto de la peticion
con arreglo a los siguientes requisitos:

° Formato: Ficheros .pdf o .doc

. Tipo de informacién: Ficheros de texto (no escanee el/los documento/s)

° Seguridad: Preferentemente sin seguridad. En cualquier caso, las funciones de
extraccidn de pagina y resaltado de texto han de estar habilitadas en los documentos
que remita.

El proceso de enviar la solicitud a través de la sede electrénica del Ministerio consta de dos
etapas:

ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN.

En esta primera etapa debe subir al ALMACEN del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica los
ficheros informaticos que componen el instrumento de planificacién territorial o urbanistica
para el que se va a solicitar el informe sectorial en materia de telecomunicaciones. Deben
seguirse los siguientes pasos:

A) ACCESO AL ALMACEN.

Existen diferentes formas de acceso al Almacén del MINHAP, pero para personal externo al
mismo, la forma mas sencilla serd haciendo uso de un certificado digital de persona fisica.

Al pulsar en el enlace:

https://almacen.seap.minhap.es/

encontrara la siguiente pantalla:
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Sin rellenar ninglin campo, pulsar sobre el Ultimo botdn (parte inferior derecha): “Autenticacion
AUTENTICA”. Aparecera una pantalla para seleccionar el certificado digital de la persona que va
a realizar la subida de los ficheros:

Segurided ds Windows e

Seleccione un certificado

e T T e e
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Ernisor: AL FNMT Usuarios

Vslido desdle: 13/06/2016 hasta 13/0..
i 2
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Emisor: AC FNMT Ususnos
Vélido desde: DEAIZ/2016 hasta 08

Emisor: Communicatians Server
Malido desde: 0807/2016 hasta B4/0...

(o Concee |

Una vez que se ha cargado el certificado y autenticado el usuario (ver nota 1), el sistema le pedirad
la cuenta de correo electrénico (cuenta A) donde le va a remitir la informacidn sobre las subidas
de ficheros que va a realizar:

%u.tent.r‘m [#i= =

Civao slecirdnice

Corres slectrdnico ©

! Nota 1: Si el certificado no pertenece a un funcionario, o éste no esta dado de alta en Auténtica,
aparecera un formulario para solicitar el alta. Una vez solicitada el alta en AUTENTICA, deberd esperar a
recibir un correo electrénico que lo confirme, antes de proseguir con la subida de archivos al ALMACEN.
La recepcién de esta confirmacion puede demorarse unos dias
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Una vez introducida la cuenta de correo electrdnico (se recomienda utilizar la cuenta de correo
de la persona que va a subir los ficheros), pulse “GRABAR”; accedera a la pantalla que le
permite subir los archivos al “ALMACEN”.

B) SUBIDA DE ARCHIVOS

A continuacion, se muestra la pantalla (Mis archivos) que detalla los ficheros subidos al

ALMACEN con anterioridad:

Mis archivos

Listado de arohivos enviados y recibidos

Tipo Nombre fichera
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Pulsando sobre el botén “Subir archivos” (esquina superior derecha de la pantalla), accedera a
la pantalla que le permitira almacenar hasta un maximo de 20 ficheros de un tamafio maximo

de 1GB por fichero.
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Para efectuar la subida de los archivos que componen el instrumento de planificacién
territorial o urbanistica objeto de la peticidon de informe, siga los siguientes pasos:

a) Seleccione los ficheros que desee subir al ALMACEN mediante el botén SELECCIONAR
FICHERO (utilicelo tantas veces como numero de ficheros vaya a subir)

b) Introduzca como destinatarios, al menos; las siguientes dos direcciones de correo

electrdnico (cuentas B):
- teleco.urbanismo@economia.gob.es

- su propia direccion de correo electronico

de esta forma el sistema le enviara la direccién URL que identifica el lugar del ALMACEN
donde han quedado almacenados los ficheros, direccién que posteriormente debera
incorporar al formulario de solicitud del Informe (ETAPA 2).

¢) Enla casilla “n? de dias que permanecerd activo”, indique 3 meses.

d) Esconveniente marcar la casilla “Avisarme cada vez que el archivo sea descargado” para
que el sistema le avise cuando el Ministerio descargue los ficheros; de esta forma puede, si
lo desea, entrar en el ALMACEN para vaciarlo.

e) Alapregunta “iQuién puede descargar el fichero?” marque la opcidn “Publico, cualquiera
que conozca el enlace de descarga”

f)  Por ultimo en el apartado “Accesible desde Internet”, marque la opcidn “Si, accesible
también desde Internet (https://ssweb/seap.minhac.es/almacen)” .

Una vez cumplimentados los campos, seleccione “Enviar”

C) COMUNICACION

Al pulsar “Enviar”, el almacén comunica por un lado a la cuenta de correo consignada
inicialmente al entrar en el almacén (cuenta A) el envio de los ficheros:

ST Y GOMNND  SNSTING SICAITARLA CF $3TAD0
ol T DEEWANS DE HACENDS DE ADMPETRACIHES PUSLICAS
- a ¥ AL TRAC Ol FU L &%

Ha realizado un envio de ficheros a los siguientes destinatarios

Teleco.urbanismp@mmnetures
oh JEipmineiur es

Ficheros enviados:
ACTAL pdf

o5 ficheros permaneceran disponibles para su de

g hasta el 0910212017

Simultaneamente, el almacén notifica a los destinatarios (cuentas B) que ha recibido unos
ficheros para ellos, asi como la direccidon URL para acceder a ellos.
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ACTALpdl

Para al access desde Infenet

@sweb,aeau,mm hap.esiaimacen/descargalenvio/dice14c6cd0a2338bb1a33938f483001 ecBGGQCD

Para el accest desde |a red intarna

https:/laimacen.seap.minhap.es/descargalenvio/d1ce14chcd0a2338bb12339381483901ec6009¢a

Lasficheras permaneceran disponibles para su descarga hasla ef (5022017

Guarde el enlace para acceso desde internet, tendrd que adjuntarlo en el formulario de
solicitud del informe (Etapa 2).

ETAPA 2: Envio de la solicitud de informe.

Tenga en cuenta que el siguiente formulario se utiliza exclusivamente para solicitudes que se
realizan por primera vez para un instrumento urbanistico concreto. Si lo que pretende es dar
respuesta a un requerimiento de subsanacion de defectos recibido en relacion con una peticién
anterior, o dar respuesta a un informe desfavorable recibido de esta Direccién General en
relacidn con el instrumento urbanistico en cuestion, indique en el formulario claramente esta
circunstancia, indicando ademas el numero de referencia o expediente facilitado.

Una vez elegido el formulario correcto, y finalizada la ETAPA 1 anteriormente descrita, la
persona que vaya a firmar la solicitud de informe (que necesariamente ha de disponer de
certificado personal de firma electrénica) ha de pulsar sobre el siguiente enlace la sede
electrdnica del Ministerio:

https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-
procedimientos.aspx?ldProcedimiento=198

Al pulsar el enlace aparecera una ventana para que confirme el certificado electrénico que va a
utilizar:

Seguridad de Windows et Tt
Seleccione un certificado
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[ Aceptar - F Cancelar
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Una vez seleccionado el certificado, accedera al formulario que le permitira solicitar el informe
sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos de planificacion territorial o
urbanistica contemplado en el articulo 35.2 de la LGTel.

El formulario que se desplegara en su pantalla esta dividido en pasos o pantallas diferentes para
facilitar su cumplimentacion.

- Enel primer paso se muestra la siguiente pantalla:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

1. Entidad solicitante del informe

CIF/NIF * Tipo de Entidad * Nombre de la Entidad *

Provincia * Municipio *

M | M

Localidad *

Calle * Ne * Cadigo postal *
Teléfono * Correo electrénico *

Departamento Responsable del Departamento

PASO 1

Debe cumplimentar los datos relativos a la entidad solicitante del informe. Ayudese de los
desplegables, en los campos en los que estos existan. Cuando termine de rellenar todos los
campos (los que estan marcados con un * son campos obligatorios), pulse en SIGUIENTE PASO>>
(parte inferior derecha del formulario) para acceder al Paso 2.
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- Enel segundo paso se muestra la siguiente pantalla:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

2. Datos de la persona que presenta la documentacion

NIF/NIE = Nombre = Primer Apellido * Segundo Apellido
514007944 FERNANDO RODRIGUEZ CABEZUELA
Teléfono * Correo electronico *

frcabezuela@gmail.com

Cargo que ocupa en la Entidad solicitante del informe *

Persona de contacto en caso de dudas o incidencias

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Teléfono * Correo electrnico *

Paso 2

En primer lugar, observe que puede recuperar el Paso 1 en el caso de ser necesario rectificar
alguno de los datos incluidos, pulsando <<PASO ANTERIOR (parte inferior izquierda del
formulario).

Notard que este Paso 2 estd dividido en dos zonas, una primera zona, en la parte superior,
relativa a los DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD; observara que los datos de
NIF/NIE, Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido aparecen rellenados por defecto con los
datos que figuran en el certificado de firma electrdnico utilizado para acceder al formulario,
estos datos no se pueden modificar. Asimismo, aparece rellenado el campo Correo Electrénico;
en este caso el campo es editable, y se puede modificar para actualizar la cuenta de correo
electrénico de la persona firmante de la solicitud, en caso de ser necesario. Debe rellenar el
resto de campos.

La segunda zona, en la parte inferior, es |a relativa a los DATOS DE UNA PERSONA DE CONTACTO
para resolver, si surgieran, incidencias o dudas relacionadas con el instrumento urbanistico
objeto de la solicitud de informe. Rellene estos campos y para finalizar pulse en SIGUIENTE
PASO>> (parte inferior derecha del formulario) para acceder al Paso 3.
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- Enel tercer paso se muestra la siguiente pantalla:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

3. Tipo de instrumento urbanistico objeto de la solicitud
Tipo de instrumento * Denominacion Cormpleta del instrumento* Lengua en la que esta redactado®
| N
Ambito geografico del instrumento® Provincia * Municipio *
| M v | M

For favor, indique los nombres de los srchivos quese hansubido sl ALMACEN.

Mombre del fichero *

Repita la operacién tantss veces como archivos se hayan subido al ALMACEN. Pusde comprobar |a operacién en el vis or que aparece 8 continuacidna
medida que va agregando los archivos . Si s e equivoca puede eliminar el archivo puls ando en |a papelera que aparece a derechaen el visor.
Por favor, copie el enlace del ALMACEN donde han s ido depos itados los archivos que componen el ins fumente urbanis tico objeto de |a peticién de informe y

|a fecha de caducidad as ignada.

Enlace del ALMACEN donde han sido depasitados los archivos * Fecha de caducidad *

Observaciones

Paso 3

Debe cumplimentar los datos relativos al instrumento urbanistico objeto de la solicitud de
informe. En el apartado de dmbito geografico, sefiale si el instrumento es de dmbito municipal
o supramunicipal y, en este Ultimo caso, en el apartado de municipio sefiale el mas significativo
de los municipios a los que afecta el instrumento urbanistico.

Introduzca uno a uno los nombres de los ficheros que ha subido al ALMACEN, utilizando el botén
AGREGAR tantas veces como sea necesario, (ver ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN) y
gue componen el instrumento objeto de la solicitud.

Por ultimo, introduzca el enlace (direccién URL) recibido por correo electrénico del ALMACEN
(ver ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN), junto con la fecha de caducidad establecida
para los mismos y para finalizar pulse en SIGUIENTE PASO>> (parte inferior derecha del
formulario) para acceder al Paso 4.
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- Enel cuarto paso se muestra la siguiente pantalla:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

4. Persona encargada de recoger las notificaciones relativas al expediente

De acuerdo con lo establedde en el ariculo 43.1 de la Ley 392015, de 1 de oclubre, del procedimiento administrativo Comin de las Adminisradones
Publicas, las nofificadones comespondientes a esta solictud se realizardn por medios elecrdénicos mediante comparecenda de la persona designada o del
representante de la enfidad debidamente idenfificado en la sede eledirénica del Ministerio de Energia, Turismo yAgenda Digital

Datos de la persona designada (Sl desea copiar los datos de la persona que presenta la solicitud, pulse aqui)

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Indique a confinuadén una direccién de comeo elecrénico donde se remiiird un aviso informandole de la puesta a disposidén en la sede eledrénica de las
nofificaciones relacionadas con esia solidiud.

Correo eledré6nico *

Esfe aviso no consiiluird en si misme en ningun case la nefificadén, que debera descargarse accediendo a la sede, uiilizando para ello el ceriificado digital
de la persona designada o bien un ceriificado digital de persona fisica con representaddn de la enfidad.

Paso 4

Debe cumplimentar los datos de la persona designada por la entidad para recoger las
notificaciones electrdnicas que se produzcan relacionadas con el expediente iniciado como
consecuencia de esta solicitud. Recuerde que todas las notificaciones se efectuaran de forma
electrénica con arreglo a lo dispuesto en la vigente Ley de Procedimiento Administrativo. Para
ello, la persona designada para recoger las notificaciones relativas al expediente, cada vez que
se produzca una, recibird un correo electrénico con las instrucciones necesarias para acceder al
Registro Electrénico del Ministerio y recogerla. Para que sea posible realizar esta operacién,
resulta imprescindible que la persona designada disponga de un certificado digital y acceda con
él al citado Registro Electrdnico.

Con independencia de esta persona designada, las notificaciones podran ser recogidas por
cualquier persona que disponga de certificado de representacion de la entidad.

Si la persona que va a recoger las notificaciones es la misma que presenta la solicitud, puede
pulsar (Copiar datos de la persona que presenta la documentacion) y los campos de este PASO
se rellenaran con los datos incluidos en el Paso 2 del formulario. Si la persona designada es
diferente, rellene los campos y para finalizar pulse en SIGUIENTE PASO>> (parte inferior derecha
del formulario) para acceder al Paso 5.
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- En el quinto paso se muestra la siguiente pantalla:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

5. Firmar y enviar la solicitud

€1 presentador de 1a sollotid declara que 30n Oerds 103 datos Incluidos en of presente D Wlano, asi com 0 1a auteniodad del conlenido de Yodos los
GoQum entos 23002303

Numero 1

Codgo Postal - 28070 A
Telé¢tono 653907405

Emal  fodngue XOminetad o

Depatamend MO

Dacnsnesbia TI1
Secponeadis TU

2 Dabs de la Persona que presenta |a docum entacsin
NF NIE: S1400794A

Nombee FERNANDO

Apeihidos RODRIGUEZ CABEVELA

Telétono - 655937 405

Emal  fcabecueiaom &l com

Cargo EL MEJOR

Persona de contacio

NF NIE: S1400794A

Solota del Ministedo de £ nerga, Turism 0 y Agenda Digtal que em ita of inform ¢ sobm el instrum en udanisico aduniado, ol que se refere of adiado 352
de 12 Ley92014 de 9 de m ayo, General de Telecomunicacones £l Mniseso de Energia Tursmo y Agenda Digital por medio del regsto electonico del
Mnisterio, acce sidie en 1a deecodn hips Fsede minelir gobd es/es £ Shoticaciones dlecironicas® aginasinol Icacones aspx, notiicard of msultado de s
3 adm instratvos

La presente solciiud conliewa 12 aDAZa00n de L Persona que presenta b docum entacidn, en of Caso de Que ol procedim nlo asi 1 requiera, Dam que of
Mrsstero de fountos Econdm icos yTrans bes a0dn Digial com pruede sus dabs de idenidad personal y de Somichio y m sidenoa en of Sistem 3 de
Ve icaodn de Datos de identid ad yResidenoa (Reales Decretos 52272006 yS2 V2006 de 28 de adel)

(] Pana denegar expms amente Sicha w000 m arque et mauadro

¥l Lapresente solicited conlleva 1 autorzacion de La persona que prsents 1a docum entiodn parm que I Secretara de Estado de
Telecomunicacones ¢ Infaestucunas Diglales Beve 2 cabo of tratam lento de sus dalos de cardcier pemsonal en base a Reglamento UE)
2016679 del Partam ento Eumpec ydel Consejo, de 27 de abal de 2016 En todo mom ento of usuano podrd ejercer sus dermchos de aC0es0,
rectICaCHN. Cancelacdn u OPOSICION 2 Y aves Ge 1 inform 200N Contenida e 12 vad
MED Avvanm ine €0 QOb espodal/wie M inecoprotection_d aos

Paso 5

En este paso, el sistema le presentara una relacidon de los datos introducidos en los pasos
anteriores. Repdaselos detenidamente y sin son correctos, pulse FIRMAR Y ENVIAR para finalizar
el envio de la solicitud de informe.

Una vez firmada y enviada la solicitud, aparecerd inmediatamente en pantalla un aviso de recibo
procedente del Registro Electrénico del Ministerio con los datos relativos al registro de su
solicitud: FECHA DE REGISTRO y NUMERO DE REGISTRO. Se recomienda la impresién o
almacenamiento de esta pdagina para conservar estos datos que identifican su solicitud.
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SECRETARIA DE ESTADO DE TELECOMUNICACIONES
E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

MINISTERIO )
DE ASUNTOS ECONOMICOS DIRECCION GENERAL DE TELECOMUNICACIONES Y ORDENACION
Y TRANSFORMACION DIGITAL DE LOS SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL

SUBDIRECCION GENERAL DE OPERADORES DE
TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

- Sideseaun acuse de recibo mas completo que incluya un resumen de los datos introducidos
en el formulario de solicitud, pulse En el enlace Descargar el acuse de recibo para obtener:

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos
de planificacion territorial o urbanistica (Art.35.2 LGTel).

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL
MINISTERIO DE ENERGIA, TURISMO Y AGENDA DIGITAL

La 5080tud del Inform ¢ Wb anis8co Aa 5160 N3t en of R st £ lecbnico del Mnistero de Enerya, Tunsm o y Apenda Diptal. of dla
26102020, con of ndm ero 2020000500077 11 Com o docum en acrediive de 1a presentacén de I operaciia INPRIMASE ESTA
PAGINA

Descarga ol acuse de recbo

Acuse de recibo del Ministerio
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Acuse de recibo completo

No olvide que, ante cualquier problema relacionado con este formulario, tiene la posibilidad de
dirigirse a la direccién de correo electrénico_teleco.urbanismo@economia.gob.es con su
nombre y teléfono de contacto explicando el problema; nos pondremos en contacto con usted
tan pronto nos sea posible.
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