SECRETARIA DE ESTADO DE TELECOMUNICACIONES

MINISTERIO E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL SECRETARIA GENERAL DE TELECOMUNICACIONES
Y LA FUNCION PUBLICA Y ORDENACION DE LOS SERVICIOS DE

COMUNICACION AUDIOVISUAL

SUBDIRECCION GENERAL DE OPERADORES DE
TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

FORMULARIO PARA SOLICITAR EL INFORME DE URBANISMO

Instrucciones

Antes de rellenar el formulario para solicitar el informe sectorial en materia de
telecomunicaciones para instrumentos de planificacidn territorial o urbanistica recogido en el
articulo 50.2 de la Ley 11/2022, de 28 de junio, General de Telecomunicaciones (en adelante
LGTel), se recomienda leer atentamente estas instrucciones, que describen de manera precisa
los pasos a seguir. En caso de duda o dificultad, pueden enviar un correo electrénico a
teleco.urbanismo@economia.gob.es con su nombre y teléfono de contacto; nos pondremos en
contacto con usted tan pronto nos sea posible.

Antes de rellenar el formulario de solicitud del informe, se recomienda tener preparados
convenientemente los ficheros que contienen el instrumento urbanistico objeto de la peticion
con arreglo a los siguientes requisitos:

. Formato de Ficheros: PDF
° Tipo de informacion: Ficheros de texto (no escanee el/los documento/s)
° Seguridad: Preferentemente sin seguridad. En cualquier caso, las funciones de

busqueda y copia de texto, extraccidon de pagina y resaltado de texto han de estar
habilitadas en los documentos que remita.

Debe tener en cuenta que el sistema permite adjuntar archivos pero de pequeno tamafio
(tamafio maximo de 10MB, pudiendo anexar hasta un nimero maximo de 5 ficheros), por lo que
si su instrumento supera los tamafios indicados debera usar un sistema de almacenamiento y
transferencia de archivos externo como por ejemplo el “Almacén para Administraciones
Publicas”, cuyo proceso de uso se describe a continuacion como paso previo al envio de la
solicitud.

Nota Importante: Tenga en cuenta que el envio de la documentacién por Almacén no implica
gue se haya realizado la solicitud oficialmente, por lo que la “Etapa 2” es siempre necesaria.
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ETAPA 1: Subida de ficheros al ALMACEN.

En esta primera etapa debe subir al ALMACEN de la Administracién General del Estado (AGE) los
ficheros informaticos que componen el instrumento de planificacidn territorial o urbanistica
para el que se va a solicitar el informe sectorial en materia de telecomunicaciones. Deben
seguirse los siguientes pasos:

A) ACCESO AL ALMACEN.

Existen diferentes formas de acceso al Almacén de la AGE, pero para personal externo al mismo,
la forma mas sencilla serd haciendo uso de un certificado digital de persona fisica.

Al pulsar en el enlace:

https://almacen.seap.minhap.es/

encontrard la siguiente pantalla:

Almacen
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Sin rellenar ningln campo, pulsar sobre el Ultimo botdn (parte inferior derecha): “Autenticacion
AUTENTICA”. Aparecera una pantalla para seleccionar el certificado digital de la persona que va
a realizar la subida de los ficheros:

Segurided ds Windows e
Seleccione un certificado
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Una vez que se ha cargado el certificado y autenticado el usuario (ver nota 1), el sistema le pedirad
la cuenta de correo electrénico (cuenta A) donde le va a remitir la informacidn sobre las subidas
de ficheros que va a realizar:

0 :
wutenhcA E e

Una vez introducida la cuenta de correo electrdnico (se recomienda utilizar la cuenta de correo
de la persona que va a subir los ficheros), pulse “GRABAR”; accederd a la pantalla que le permite
subir los archivos al “ALMACEN”.

B) SUBIDA DE ARCHIVOS

A continuacidn, se muestra la pantalla (Mis archivos) que detalla los ficheros subidos al
ALMACEN con anterioridad:

Mis archivos -5 &

Listado de archivos enviados y recibidos Enwiar lnvitacién  Subie Archivos

Tipo Nombre fichero

Todos x Fiitres @
Fichero * Tamaiio $ Usuaria - Fecha $ Expira % Acciones
hogar_digrial_Galicia.pof T.46 MB T e Wy 18102016 2 meses Detalie
Moswrando [EJER] et 1 21 1 ve 1 resuttados

Pulsando sobre el botdn “Subir archivos” (esquina superior derecha de la pantalla), accedera a
la pantalla que le permitira almacenar hasta un maximo de 20 ficheros de un tamafo maximo
de 1GB por fichero.

I Nota 1: Si el certificado no pertenece a un funcionario, o éste no esta dado de alta en Autentica, aparecera un
formulario para solicitar el alta. Una vez solicitada el alta en AUTENTICA, debera esperar a recibir un correo electrénico
que lo confirme, antes de proseguir con la subida de archivos al ALMACEN. La recepcién de esta confirmacién puede
demorarse unos dias.
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Para efectuar la subida de los archivos que componen el instrumento de planificacidn territorial
0 urbanistica objeto de la peticion de informe, siga los siguientes pasos:

a) Seleccione los ficheros que desee subir al ALMACEN mediante el botén SELECCIONAR
FICHERO (utilicelo tantas veces como nimero de ficheros vaya a subir)

b) Introduzca como destinatarios, al menos; las siguientes dos direcciones de correo

electrénico (cuentas B):
- teleco.urbanismo@economia.gob.es

- su propia direccion de correo electrénico

de esta forma el sistema le enviard la direccién URL que identifica el lugar del ALMACEN
donde han quedado almacenados los ficheros, direccion que posteriormente debera
incorporar al formulario de solicitud del Informe (ETAPA 2).

c¢) Enlacasilla “n¢ de dias que permanecerd activo”, indique 3 meses.

d) Es conveniente marcar la casilla “Avisarme cada vez que el archivo sea descargado” para
que el sistema le avise cuando el Ministerio descargue los ficheros; de esta forma puede, si
lo desea, entrar en el ALMACEN para vaciarlo.

e) Alapregunta “éQuién puede descargar el fichero?” marque la opcidn “Publico, cualquiera
que conozca el enlace de descarga”

f)  Por ultimo en el apartado “Accesible desde Internet”, marque la opcion “Si, accesible
también desde Internet (https://ssweb/seap.minhac.es/almacen)”.

Una vez cumplimentados los campos, seleccione “Enviar”.
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Q) COMUNICACION

Al pulsar “Enviar”, el almacén comunica por un lado a la cuenta de correo consignada
inicialmente al entrar en el almacén (cuenta A) el envio de los ficheros:

ST Y GOMNND  SNSTING SECATTARMA CF $1TADC
ol T DEEWANS DE HACENDS DE ADMPETRACIHES PUSLICAS
al - ¥ AL TRAC Ol FU L &%

Ha realizado un snvio de ficheros a los siguientes destinatarios:

tel fbanism netures
Il Z inefur

Ficheros enviados:
ACTA1 pdf

Los ficheros permaneceran disponibles para su gescarga hasta el 0902/2017

Simultaneamente, el almacén notifica a los destinatarios (cuentas B) que ha recibido unos
ficheros para ellos, asi como la direccion URL para acceder a ellos.

i1 Zeganinedyur &3 le ha enviada un fichere atraves da 13 apliceciin web Almacdn
ACTAN pdl

Para al access desde Infenet

@sweb,aeap,mm hap.esiaimacen/descargalenvio/dice14c6cd0a2338bb1a33938f483001 ecﬁGGQCD

Para el accest desde |a red intarna

https:/lalmacen.seap.minhap.es/descargalenvio/dicei14chcd0a2338bb1a339387483901ec6009¢a

Lasficheras permaneceran disponibles para su descarga hasla ef (5022017

Guarde el enlace para acceso desde internet, tendrd que adjuntarlo en el formulario de
solicitud del informe (Etapa 2).
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ETAPA 2: Envio de la solicitud de informe.

Tenga en cuenta que el siguiente formulario se utiliza exclusivamente para solicitudes que se
realizan por primera vez para un instrumento urbanistico concreto. Si lo que pretende es dar
respuesta a un requerimiento de subsanacion de defectos recibido en relaciéon con una peticién
anterior, o dar respuesta a un informe desfavorable recibido de esta Direccidn General en
relacidn con el instrumento urbanistico en cuestion, indique en el formulario claramente esta
circunstancia, indicando ademas el numero de referencia o expediente facilitado.

Una vez elegido el formulario correcto, y finalizada la ETAPA 1 anteriormente descrita, la
persona que vaya a firmar la solicitud de informe (que necesariamente ha de disponer de
certificado personal de firma electrénica) ha de pulsar sobre el siguiente enlace la sede
electrénica del Ministerio:

https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/detalle-
procedimientos.aspx?ldProcedimiento=198

Al pulsar el enlace aparecera una ventana para que confirme el certificado electrénico que va a
utilizar:

Seguridad de Windows ﬁ
Selecdone un certificado

— R =

Ermizor: AC FMMT Uswsarios
! & Valide desde: 13/06/2016 hasta 13/0...
i £
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- T e - aiatic i
-F‘_ Emisor AC FHMT Usisnos
" Valide desde: 08022016 hasta 0&D...
=] s T T
| ,'. = | Emiser Cormrn
i | Vélide desde: D877/ 2016 hasta 0410...

Aceptar Cancelar

Una vez seleccionado el certificado, accedera al formulario que le permitira solicitar el informe
sectorial en materia de telecomunicaciones para instrumentos de planificacion territorial o
urbanistica contemplado en el articulo 50.2 de la LGTel.

El formulario que se desplegara en su pantalla esta dividido en pasos o pantallas diferentes para
facilitar su cumplimentacién y firma.
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- En el primer paso se muestra la siguiente pantalla:

| ﬁgm R SEDE-T URBANISMO

St R rnca et Miewstens

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para
instrumentos de planificacion territorial o urbanistica (Art.50.2 LGTel)

IMPORTANTE:

Esta solicitud s6i0 pueden realizaria personal de 1as Administraciones PUbIICas encargadas de jos procedimientos de aprodacion,
modificacion o revisién de 10s instrumentos de planificacion territonal 0 urdanistica, segdn indica el Articuio 50.2 de 1a Ley
11/2022, e 28 de junio, General de Telecomunicaciones

1. Entidad solicitante del informe

CIFINIF * Nombre de la entidad *
Provincia * Municipio *
- Seleccionar - s - Seleccionar $
O Localidad diferente del municipio
Direccion * NUmero * Céaigo postal *

Responsable de la entidad/departamento O

2. Datos del presentador

NIF * Nombre * Primer apeliido * Segundo apeilico
51400794A FERNANDO RODRIGUEZ CABEZUELA
Telétono * Correo electrénico *

Cargo que ocupa en 1a entidad solicitante del informe *

Persona de contacto en caso de dudas o incidencias

O La persona ge contacto en caso de incidencias es diferente de la que presenta el informe

Persona encargada de recoger las notificaciones relativas al expediente

O La persona ge contacto a efectos de notificaciones es diferente de 1a que presenta el informe

De acuerdo con 1o establecido en el articulo 43.1 de 1a Ley 392015, de 1 de octudre, del procedimiento administrativo comdn de las
Administraciones PUblicas, 1as notificaciones correspondientes a esta solicitud se realizaran por medios electronicos mediante
comparecencia de Ia p o del rep de la entidad debidamente identificado en Ia sede electronica del Ministerio
El correo electrénico INdicado serd utilizado para emitir un aviso Informandole de 1a puesta a disposicion en 1a sede electronica de las
notificaciones relacionadas con esta solicitud. Este aviso no constituird en si mismo en ningin caso la notificacidn, que dedera
descargarse accediendo a 1a sede, utiizando para elio el certificado digital de 1a persona designada o bien un certificado digital de
persona fisica con representacion de 1a entidad
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3. Tipo de instrumento urbanistico objeto de la solicitud

Lznominaocn compicla del nswumenbe ™

Frowmoa ™ Murecpio ™

— SBokEcoonar — E — Selecoonar — B

Fara gropoicikngs les ficheros dque conbiersn el iksinenento wisnisiico objeio de B solciud, e proparcione un enlace a8 epessano o

ik B8 RGN BRCATGAN 0 AAUne s ficherns:

# Enlace 3 regosiions que conbens el Instremento whanisico

Emlace *

ROl

Observaciones

Gobiemo de Cagralia, Minksleik

Auiovsual - EDA7O620Y i)V 2

e fa Carsleliana 16 A5 Madnd. Espana

Paso 1

Debe cumplimentar los datos relativos a la “Entidad solicitante del informe”. Ayudese de los
desplegables, en los campos en los que estos existan (los que estdn marcados con un * son
campos obligatorios).

A continuacién, observara que los “Datos del Presentador” de NIF/NIE, Nombre, Primer
Apellido y Segundo Apellido aparecen rellenados por defecto con los datos que figuran en el
certificado de firma electrénico utilizado para acceder al formulario. Estos datos no se pueden
modificar, pero deberd completar los datos con un teléfono, un correo electrénico y el cargo
gue ocupa en la entidad solicitante.

Seguidamente verd que existen dos apartados “Persona de contacto en caso de dudas o
incidencias” y “Persona encargada de recoger las notificaciones relativas al expediente” que por
defecto seleccionaran los mismos datos que los datos del presentador, aunque seleccionando
la casilla que aparece podra modificar los mismos en caso de ser distintos al del presentador.

Finalmente, aparecen los datos sobre el “Tipo de instrumento objeto de la solicitud” que ademas
de incluir los datos basicos del instrumento como son Denominacidn, Provincia y Municipio del
instrumento, permite incluir enlace a un repositorio como el Almacén (explicado
anteriormente), o cualquier otro que permita la transferencia de ficheros, o permite adjuntar
archivos con un tamafio mdximo de 10MB, pudiendo anexar hasta un maximo de 5 ficheros.

Cuando termine de rellenar todos los campos, pulse en ”-’ (parte inferior derecha del
formulario) para acceder al Paso 2.
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- Enel segundo paso se muestra la siguiente pantalla:

E ‘E‘ﬁ"ﬁ BRI R ercicovoo SEDE' = URBANISMO
(=

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para
instrumentos de planificacion territorial o urbanistica (Art.50.2 LGTel)

IMPORTANTE:

Esta solicitud sélo pueden realizaria personal de las Adminisiraciones Plblicas encargadas de los procedimientos de aprobacion,
modificacin o revision de jos instrumentos de planificacion termtorial o urbanistica, segiin indica el Articuio 50.2 de ia Ley
11/2022, de 28 de junio, General de Telecomunicaciones.

Firmar y enviar los datos de la solicitud

El presentador de la solicitud declara que son ciertos los datos incluidos en el presente formulario, asi come la autenticidad del contenido
de todos los documentos asociados.

Solicitud de informe sectorial en matenia de telecomunicaciones para instrumentos de planificacion termitorial  urbanistica(Ar.50.2
LGTel)

1. Entidad solicitante del informe
= CIF: 51400794A
= Nombre de la Entidad: SGOTID Prueba
= Provincia: TOLEDO
- Municipio: TOBOSO (EL)
= Localidad: TOBOSO (EL)
- Direcci6n: Bancos
- Niimero: 8/N
- Codigo Postal - 45820
= Responsable : SGOTID

2. Datos del presentador

= NIF/NIE: 51400794A

- Nombre: FERNANDO

=« Primer apeiido: RODRIGUEZ

= Segundo apellido: CABEZUELA

- Telefono - 658937405 >

[ La presente solicitud conlleva la autorizacion de Ia persona que presenta la documentacion para que |a Secretaria de Estado de

Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales lleve a cabo el tratamiento de sus datos de caracter personal en base al Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016. En todo momento €l usuaric podra ejercer sus derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a través de la informacion contenida en la web
hitp: //www mineco.qob es/portal/site/mineca/proteccion_datos

Gobiemo de Espaiia. Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcion Plblica

Direccién General de Telecomunicaciones y Ordenacion de los Servicios de Comunicacién

P.de la Castellana 160, ; P, 28046 Madrid. Espana

Paso 2

En este paso, el sistema le presentara una relacidon de los datos introducidos en los pasos
anteriores. Repdselos detenidamente y sin son correctos, pulse "—” para finalizar
el envio de la solicitud de informe.

Una vez firmada y enviada la solicitud, aparecerd inmediatamente en pantalla un aviso de recibo
procedente del Registro Electréonico del Ministerio con los datos relativos al registro de su
solicitud: FECHA DE REGISTRO y NUMERO DE REGISTRO. Se recomienda la impresién o
almacenamiento de esta pagina para conservar estos datos que identifican su solicitud.
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- Sideseaun acuse de recibo mas completo que incluya un resumen de los datos introducidos
en el formulario de solicitud, pulse En el enlace Descargar el acuse de recibo para obtener:

‘,’-'.‘.
Egﬁsm S SEDE-T= URBANISMO

Solicitud de informe sectorial en materia de telecomunicaciones para
instrumentos de planificacion territorial o urbanistica (Art.50.2 LGTel)

Esta solicitud s6lo pueden realizaria personal de las Administraciones Piblicas encargadas de los procedimientos de aprobacion,
modificacién o revision de los instrumentos de planificacion terntorial o urbanistica, segin indica el Articulo 50.2 de Ia Ley
11/2022, de 28 de junio, General de Telecomunicaciones.

Acuse de recibo - Registro electrénico del Ministerio

Esta Solicitud de informe sectorial en materia de para instr de on territorial o urbanistica (Art.35.2
LGTel), junto con Ia copia de los documentos que se acompanan, ha sido inscrita en el Registro Electronico del Ministerio el dia
21/02/2024 con el nimero 202400050022574

Descargar el acuse de recibo

Nueva solicitud

Gobiemo de Espaia. Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcién Pablica

Direccion General de Telecomunicaciones y Ordenacion de los Servicios de Comunicacion

Audiovsual - E04796207 Iy

P. de la Castellana 160, C.P. 28046 Madrid. Espafia

Acuse de recibo del Ministerio
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TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES
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Acuse de recibo completo

No olvide que, ante cualquier problema relacionado con este formulario, tiene la posibilidad de
dirigirse a la direccién de correo electrénico_teleco.urbanismo@economia.gob.es con su
nombre y teléfono de contacto explicando el problema; nos pondremos en contacto con usted
tan pronto nos sea posible.
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